A hiteles bizonyitvanymasolatok/masodlatok kiadasanak rendje
intézményiinkben

1. Az intézmény székhelyére, telephelyére kiildott(eljuttatott) irasbeli kérvény alapjan,
elore egyeztetett idopontban keriil kiallitasra.

Bizonyitvany masodlat kidllitdsarol szo16 kérelmet csak irasban all modunkban elfogadni. Ez
torténhet:

- iskolatitkarsagon kitoltott tirlapon,

- postai tton eljuttatva intézményiinkbe.

2. Idépontot telefonon, vagy emailben az intézmények titkarsagain lehet kérni.

3. A kért iratot csak az érintett, vagy annak irasbeli meghatalmazottja személyesen
veheti at.

4. llleték megfizetése

A bizonyitvanymasodlat kiallitasanak az illetéke 2.000.-Ft, melyet illetékbélyeggel kell
megfizetni legkésobb a bizonyitvanymasodlat atvételekor.

5. Intézményiink a kért masolatokat/masodlatokat a kérelem beérkeztét kovetoen
legkésobb a 10. munkanapon a kérelmez6 rendelkezésére bocsajtja.

6. A 2010. januar 29-e utan kiallitott bizonyitvanyok masodlatat a Nemzeti Munkaiigyi
Hivatal Torzslapnyilvantarté csoportjanal irasban benyujtott kérelemmel levélben
(1439 Budapest, Pf. 627) vagy emailben (torzslapnyilvantarto@Iab.hu) kell kérvényezni.
Ebben az esetben Kkiallitott bizonyitvanymasodlatok vonatkozasaban az iigyintézési
hataridé max. 30 nap.

Hodmezdvasarhely, 2013. szeptember 1.

Viéradi Istvanné
intézményvezeté-helyettes
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