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MUNKATERV 

2023/2024. 

1. Hódmezővásárhelyi Szakképzési Centrum OM: 203039 

A centrumba tartozó intézmények: 8 iskola és egy kollégium 
 

  tagintézmény megnevezése tagintézmény címe 

1. 

Hódmezővásárhelyi SZC Corvin Má-
tyás Technikum és Szakképző Iskola 
és Hódmezővásárhelyi SZC Corvin 
Mátyás Technikum és Szakképző Is-
kola Kalmár Zsigmond Szakképző Is-
kola Tagintézmény 

6800 Hódmezővásárhely, Vá-
rosház utca 1. és 6800 Hódme-
zővásárhely, Bajcsy Zs. u. 5-7. 

 

 

I. Bevezetés 
 
A szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény 34.§ (2) bekezdése szerint „A tanév, illetve a 

tanítási év szakképzésben alkalmazandó rendjét a szakképzésért felelős miniszter rendeletben 

állapítja meg. A szakképző intézmény ez alapján éves munkatervet készít.” 

A 2022/2023-as tanév munkaterve a 2019. évi LXXX. törvény a szakképzésről (Szkt), a szak-

képzésről szóló törvény végrehajtásáról szóló 12/2020. (II.7.) Korm. rendelet (Szkr), továbbá  



A kultúráért és innovációért felelős miniszter 7/2023. (VIII.24.) KIM rendelete a 2023/2024. 

tanév szakképzésben alkalmazandó rendjéről jogszabály, valamint az iskola alapdokumentu-

mai alapján készült. Meghatározza a tanév helyi rendjét, céljait és feladatait. 

II. A tanév helyi rendje 
 

1. A tanév kezdő és befejező időpontja  

1.1 Első tanítási nap: 2023.09.01. 
1.2 Utolsó tanítási nap: 2024. 06.14. 
1.3 Végzős évfolyamokon az utolsó tanítási nap: 2024.05.03. (péntek) 
1.4 Tanítási napok száma: a technikumban 179  
1.5 Az első félév vége: 2024. január 19. Az  iskolák 2023. január 26-ig értesí-

tik a  tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért 
tanulmányi eredményekről. 

 

1.16  A technikum tizenkettedik évfolyamán a közismereti tantárgyak, vala-

mint a szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény 125. § (4) bekezdése 

alapján, a korábbi vizsgarendszer szerinti érettségi vizsgát választók számára 

a képzés ágazatának megfelelő ágazati, ágazaton belüli specializáció szak-

mai vizsgatárgy vizsgájára való felkészítés 2024. május 3-áig (péntek) tart.  

Az érettségi vizsga tantárgyak év végi osztályzatát a tanuló törzslapjába 
2024. május 3-áig be kell jegyezni. 

 
 

2. A szünetek ideje 

 

Őszi szünet 2023. október 28 -2023. november 5. 

Téli szünet 2023. december 21. -2024. január 3. 

Tavaszi szünet 2024. március 28- 2024. április 2. 

 
 

3. Az iskolavezetés javaslata a jogszabályban biztosított tanítás nélküli munka-
napok felhasználásáról 

A nappali oktatás munkarendje szerint működő szakképző iskolában a 
nyolc munkanapot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, amelyből 
egy tanítás nélküli munkanap programjáról – az oktatótestület vélemé-
nyének kikérésével - az iskolai diákönkormányzat jogosult dönteni. 
egy tanítás nélküli munkanap kizárólag pályaorientációs célra használható 
fel. 



 
Javasolt felhasználás: 
 

3 nap szakmai vizsga 
2 nap érettségi vizsga 
1 nap továbbképzési nap 
1 nap Diáknap. Ka-Cor Nap  
1 nap Pályaorientációs nap (tanításmentes nap kell, hogy legyen) Cégek Piaca 

 
 

 

4. Munkanap áthelyezések 

 

Eredeti munkanap Áthelyezett munkanap Program 

   

 

Munkaszüneti napok 
2023. október 23.  hétfő 56-os forradalom ünnepe 

(munkaszüneti nap – 3 napos hét-
vége) 

2023. november 1. szerda Mindenszentek (munkaszüneti 

nap) 
2023. december 24-25-26. vasárnap-hétfő-kedd 

2024. január 1. hétfő 
2024. március 15. péntek 

2024. április 1. húsvét hétfő 
2024. május 1. szerda 

2024. május 20. pünkösd hétfő 
  



5. Nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk mártír-
jainak emlékét, példáját őrző nemzeti ünnepek és emléknapok  

 

Dátum Ünnep Megemlékezés módja 

Nemzeti ünnepek 

2023. október 23. 

megtartása okt. 20. 

péntek 

1956-os forradalom és 

szabadságharc 

Projekt-nap (első 3 óra megtartása után: 

akadályverseny- feladatok” a „kűfal” men-

tén, a végén koszorúzás az örökmécsesnél 

2024. március 15. 

megtartása március 

14. csütörtök 

 1848–49-es forrada-

lom és szabadságharc 

Iskolai ünnepség (Ambrusné Kun Violetta?) 

9-ben tanító magyar ill. tört.tanárok 

+ Pilvax-kávéház- Kovács Ágnes 

Emléknapok 

2023. október 6. Aradi vértanúk emlék-

napja 

Kiállítás az aulában 

 Rákosné Horváth Erzsébet állítja össze 

+ osztályszinten  

2024. február 25. 

(megemlékezés feb-

ruár 23. péntek) 

A kommunizmus áldo-

zatainak emléknapja 

 Minden magyaros és történelmes kolléga 

részvételével 

2024. április 16. A holokauszt áldozatai-

nak emléknapja 

Kiállítás az aulában 

 Morton Anna Mária és a Holocaust Mú-

zeum együttműködése révén 

2024. június 4. Nemzeti összetartozás 

napja 

Ünnepi megemlékezés 

 Gojdárné Száraz Nagy Mária 

 

  

https://hu.wikipedia.org/wiki/Holokauszt


 

6. Az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolódó ünnepek, megemlékezések idő-
pontjai 

 

Dátum Program Felelős 

2023. szeptember 1. Tanévnyitó ünnepség Morton Anna Mária ( 
Sebesi Döníz 12.A) 

2023. december14. 
csütörtök 

Szalagtűző ünnepség Corvin - Kalmár Kovács Ágnes, Bádonyi 
Mihály 

2023. december  Adventi gyertyagyújtások, karácsony mindenki 

2024. február 18. Corvin-Kalmár bál Földesi Gábor, Albert Fe-
renc,  

2024. május 3. pén-
tek (május 2. csütör-
tök?) 

Ballagás Kovács Ágnes, Bádonyi 
Mihály 

2024. június tanévzáró ünnepség Tóth Tímea 

 

7. Az iskola hagyományai ápolása érdekében meghonosított egyéb emlékna-
pok, megemlékezések, rendezvények időpontjai 

 

Dátum Program Felelős 

   

2023. szeptember 
29. 

Magyar Diáksport Nap Dr. Tímárné Berta Adrien, 
testnevelők 

2023. október   Kiskukta vetélkedő általános iskolások 
számára 

Marketing munkaközös-
ség, szakmai munkaközös-
ség 

2023. október Újra élesztési Világnap Dr. Tímárné Berta Adrien 

2023. november Nyelvek Napja Junior- levelezős ver-
seny általános iskolásoknak – iskolai 
eredményhirdetéssel 

Kovács Ágnes, Fehér Ág-
nes, nyelvszakosok 

2023. december 6. Nyelvek Napja Morton Anna Mária, 
nyelvszakosok 

2024. február 14. Valentin-nap Rákosné Horváth Erzsébet 

2024. koratavasz KaCor  DÖK 

2024. április 11.  A költészet napja, Kányádi szavalóver-
seny (illusztráció készítés) 

Marketing munkaközös-
ség, magyarszakosok 

2024.  március-ápri-
lis 

Oktatói és tanulói véradás Dr Tímárné Berta Adrien 

2024. április Fogyasztói tudatosságra nevelő ver-
seny Návayval együtt  

Kemény Adrienn 

 
  



 

8. Az iskola bemutatkozását szolgáló iskolai nyílt napok / programok tervezett 
időpontjai 

 

Dátum Program Felelős Ellenőrzi 

2023. szeptember 
28. 

Nyílt nap Vezetőség Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 

2023. október 12. Nyílt órák, Iskolai képzé-
sek bemutatása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 

2023. október 12. Kiskukta verseny általános 
iskoláknak 

Török Ferenc  

2023. november 9. 
Mesterségek éjjele 

Iskolai képzések bemuta-
tása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Cseri Tamás, 
Lengyel Tünde 

2024. március Cé-
gek Piaca egyben 
Pályaorientációs 

nap 

Szakmák bemutatása A szakmai munka-
közösség vezetők 

Tóthné Rozsos 
Katalin, Farkas 

Miklós 

 

9. A tanév rendjében található mérések időpontjai 

 

Dátum Mérés Felelős Ellenőrzi 

 9. évfolyamon 
2023. szeptember 

Bemeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. március 6. – 
június 9. 

Kimeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. január 09-től 
2024. május 10-ig 

Netfit mérések   

2024.  Országos kompetenciamé-
rés 

10. évfolyamon ta-
nító tanárok, Bense 

Pál 

igazgató 

 
  



 

10.  A tanév rendjében található érettségi, szakmai és ágazati alapvizsga legfon-
tosabb időpontjai 

A tanév rendjében található érettségi és szakmai vizsgák legfontosabb időpontjai 

I. Érettségi vizsgaidőszakok, vizsganapok 
 

A 2024. évi május-júniusi 

írásbeli érettségi vizsgák A  
B  C  

1.  Emelt szintű írásbeli 

érettségi vizsga  

Középszintű érett-

ségi írásbeli vizsga  
Időpont  

2.  nemzetiségi nyelv és 

irodalom  

nemzetiségi nyelv és 

irodalom  
2024. május 3., 8.00  

3.  magyar nyelv és 

irodalom  

magyar nyelv és iro-

dalom, magyar mint 

idegen nyelv  

2024. május 6., 9.00  

4.  matematika  matematika  2024. május 7., 9.00  

5.  történelem  történelem  2024. május 8., 9.00  

6.  angol nyelv  angol nyelv  2024. május 9., 9.00  

7.  német nyelv  német nyelv  2024. május 10., 

9.00  

8.  -  digitális kultúra  2024. május 13., 

8.00  

9.  ének-zene, belügyi 

rendészeti ismeretek  

ének-zene, belügyi 

rendészeti ismeretek  
2024. május 13., 

14.00  

10.  biológia  biológia  2024. május 14., 

8.00  

11.  közigazgatási isme-

retek  

-  2024. május 14., 

14.00  

12.  ágazati szakmai vizs-

gatárgyak, ágazaton 

belüli specializáció 

szakmai vizsgatár-

gyak  

ágazati szakmai vizs-

gatárgyak, ágazaton 

belüli specializáció 

szakmai vizsgatár-

gyak  

2024. május 15., 

9.00  

13.  kémia  kémia  2024. május 16., 

8.00  

14.  földrajz  földrajz  2024. május 16., 

14.00  

15.  orosz nyelv, egyéb, 

más vizsganapon 

nem szereplő nyel-

vek  

orosz nyelv, egyéb, 

más vizsganapon 

nem szereplő nyel-

vek  

2024. május 17., 

8.00  

16.  gazdasági ismeretek, 

honvédelmi alapis-

meretek  

honvédelmi alapis-

meretek, természet-

tudomány  

2024. május 17., 

14.00  

17.  digitális kultúra  -  2024. május 21., 

8.00  

18.  latin nyelv, héber 

nyelv  

latin nyelv, héber 

nyelv  

2024. május 21., 

14.00  



19.  fizika  fizika  2024. május 22., 

8.00  

20.  vizuális kultúra  vizuális kultúra  2024. május 22., 

14.00  

21.  francia nyelv  francia nyelv  2024. május 23., 

8.00  

22.  filozófia  filozófia  2024. május 23., 

14.00  

23.  spanyol nyelv  spanyol nyelv  2024. május 24., 

8.00  

24.  mozgóképkultúra és 

médiaismeret, dráma  

mozgóképkultúra és 

médiaismeret, dráma  
2024. május 24., 

14.00  

25.  olasz nyelv  olasz nyelv  2024. május 27., 

8.00  

 
 

 

11.  Előre tervezhető értekezletek rendje 

11.1 Oktatói testületi értekezletek időpontjai 

 

Oktatói testületi értekezlet megnevezése Időpontja 

Tanévnyitó értekezlet 2023. augusztus 31. 

Éves iskolai munkaterv elfogadása 2023. augusztus 31. 

Félévi jegyzáró értekezlet 2024. január 19. 

Félévzáró értekezlet 2024. január 31. 

Végzősök jegyzáró értekezlete 2024. május 03. 

Év végi jegyzáró értekezlet 2024. június 14. 

Tanévvégi értekezlet 2024. június 28. 

11.2. Vezetői értekezletek rendje: 

Minden hétfőn 9:00-től. 
 
 

11.3. Munkacsoportok / munkaközösségi értekezletek rendje:  

Szükség esetén keddenként: 11:40-12:00-ig 
 
 

Munkacsoportok / 
 munkaközösségi értekezletek 

Időpontok 

Minden munkaközösség 2023.08.22. 



Minden munkaközösség Szükség esetén keddenként: 11:40-12:00-ig 

 

11.4. Szülői értekezletek, és fogadóórák időpontjai 

 

Szülői értekezletek Időpontok 

9. évfolyam  szeptember 7. 17-kor 

végzős évfolyamok szeptember 14. 17-kor 

Szülői értekezlet és fogadóóra október 11. szerda 

Szülői értekezlet és fogadóóra március 07. csütörtök 

 

Fogadóórák rendje 

Oktató Időpont Helyszín 
ALBERT FERENC IST-
VÁN 

2023. október 12. 2024. március 07. 205-ös terem 

AMBRUSNÉ KUN VIO-
LETTA 

2023. október 12. 2024. március 07. 211-es terem 

Mortom Anna Mária 2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 

BÁDONYI MIHÁLY 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

 2023. október 12. 2024. március 07. 205-ös terem 

BANGA BEÁTA ERIKA 2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 

BENSE PÁL 2023. október 12. 2024. március 07. 205-as terem 
BERECZKINÉ PALÓCZ 
GYÖNGYI 

2023. október 12. 2024. március 07. 208-ös terem 

Dr. TÍMÁRNÉ BERTA 
ADRIEN 

2023. október 12. 2024. március 07. 213-as terem 

BOCSOR MAGDOLNA 2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 
BÓDAINÉ SZILASI EDIT 
MÁRTA 

2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

NAGYGYÖRGY ÉVA 2023. október 12. 2024. március 07. 209-as terem 
Dr. VÉKONYNÉ OLÁH 
ANDREA 

2023. október 12. 2024. március 07. 205-as terem 

FARKAS MIKLÓS 2023. október 12. 2024. március 07. igazgatóhelyettesi iroda 

FÖLDESI GÁBOR 

2023. október 12. 2024. március 07. gyakorlati oktatásvezetői 
iroda 

GOJDÁRNÉ SZÁRAZ 
NAGY MÁRIA 

2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 

KEMÉNY ADRIENN 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

KOVÁCS ANETT 2023. október 12. 2024. március 07. 209-as terem 
LENGYEL TÜNDE 
ANIKÓ 

2023. október 12. 2024. március 07. igazgatóhelyettesi iroda 

 2023. október 12. 2024. március 07.  



MOCSÁRI ERNÖ IST-
VÁN 

2023. október 12. 2024. március 07. 208 

NAGYNÉ SZÁRAZ 
NAGY EDIT 

2023. október 12. 2024. március 07. fejlesztő terem 

OLÁH ATTILA 2023. október 12. 2024. március 07. igazgatói iroda 

 2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 

PAP NORBERT 2023. október 12. 2024. március 07. 213-as terem 
RÁKOSNÉ HORVÁTH 
ERZSÉBET 

2023. október 12. 2024. március 07. 213-as terem 

 2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 

SOVÁNY MIHÁLY 2023. október 12. 2024. március 07. 205-as terem 

SUTI ZOLTÁN 2023. október 12. 2024. március 07. 208-es terem 

SZÖGI TIBORNÉ 2023. október 12. 2024. március 07. 213-as terem 

SZANI MARIANNA 2023. október 12. 2024. március 07. 209-ös terem 
TÓTH TÍMEA ERZSÉ-
BET 

2023. október 12. 2024. március 07. 209-es terem 

TÖRÖK FERENC 2023. október 12. 2024. március 07. 208-es terem 

 Draskovits Diána 2023. október 12. 2024. március 07. 213-es terem 

 
 

Oktató Időpont Helyszín 

AMBRUZS CSABA 2023. október 12. 2024. március 07. 1-es terem 

BAKACSI LÁSZLÓ 2023. október 12. 2024. március 07. 4-es terem 

BELOVAI JÁNOS 2023. október 12. 2024. március 07. 1-es terem 
BODZSÁRNÉ OLÁH 
GABRIELLA 

2023. október 12. 2024. március 07. 3-as terem 

   

CSERI TAMÁS JÁNOS 2023. október 12. 2024. március 07. Igazgatóhelyettesi  iroda 

FEHÉR ÁGNES 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

FÖLDFESI GÁBOR 

2023. október 12. 2024. március 07. Gyakorlati oktatásvezetői 
iroda 

HETÉNYI FERENC 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

HORGA PÉTER ATTILA 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

HORVÁTH MIHÁLY 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

JUHÁSZ ROZÁLIA 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

KISS ANIKÓ 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

KÓTI ISTVÁN 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

KOVÁCS ÁGNES 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

  208-as terem 

KRIZSÁN SÁNDOR 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 
LOYOLÁNÉ GALÁNTAI 
ÉVA 

2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

   

OLAH ATTILA 2023. október 12. 2024. március 07. igazgatói iroda 

PAPP BÉLA 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 
TÓTHNÉ ROZSOS KA-
TALIN 

2023. október 12. 2024. március 07. igazgatóhelyettesi iroda 



SZÁNTÓVAJNAI RITA 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

VÖRÖS MAGDOLNA 2023. október 12. 2024. március 07. 208-as terem 

 
 
 
 

 

12. Munkaidő beosztással kapcsolatos kérdések 

 
 A középszintű és az emelt szintű érettségi vizsga vizsgáztató bizottságainak munkájá-

ban részt vevő oktatók várható munkaidő beosztása 

- A vizsgák napjain tanítási szünet, vagy délutáni tanítás lesz. 
 

 

 A szakmai vizsgák vizsgáztató bizottságainak munkájában részt vevő oktatók várható 

munkaidő beosztása 

- A vizsgák napjain tanítási szünet, vagy délutáni tanítás lesz. 
 

III. Helyzetelemzés 

 

1. Személyi és tárgyi feltételek 

 
Szempontok: 

 Osztályok és tanulók létszámának bemutatása a 2023/2024-es tanévben 

o technikumi létszám 

o szakképző iskolai létszám 

o felnőttek szakmai oktatásában tanulók létszáma 

o Dobbantó program létszáma 

o Műhelyiskola létszáma 

  



  nappali  felnőtt  összesen  

Technikumi létszám   170  62  232 

Szakképző iskolai 
létszám  

 244  361  605 

Dobbantó program   0  0  0  

Műhelyiskola lét-
száma  

0  0  0  

Összesen:   414  423  837 

 

 

 Személyi feltételek ismertetése – oktatók, intézményi vezetők száma, technikai lét-

száma 

 általános igazgató-helyettesi feladatok ellátása: Lengyel Tünde, Cseri Ta-
más 

 szakmai igazgató-helyettesi feladatok ellátása: Tóthné Rozsos Katalin, 
Farkas Miklós 

 gyakorlati oktatásvezetői feladatok ellátása: Földesi Gábor 
 

 Iskolaorvos személye: Dr. Szilágyi Mária. 
Védőnő: Vincze Fanni                                                         

 

 Összesen 

Oktatók 56 (+6 fő vezető) 

Technikai dolgozók 15 

Gyesen, Cseden lé-
vők 

1 

Vezetők száma 6 
 

  



 

Oktatók:  
Sorsz. Név 

  
1.  Juhász Nagy Katalin 

2.  Albert Ferenc 

3.  Ambrusné Kun Violetta 

4.  Ambruzs Csaba 

5.  Árvai Annamária 

6.  Bádonyi Mihály 

7.  Bakacsi László 

8.  Banga Beáta 

9.  Belovai János 

10.  Bense Pál 

11.  Bereczkiné Palócz Gyöngyi 

12.  Bocsor Magdolna 

13.  Bodzsárné Oláh Gabriella 

14.  Cselőtei Júlia 

15.  Cseri Tamás János 

16.  Dr. Timárné Berta Adrien 

17.  Dr. Vékonyné Oláh Andrea Katalin 

18.  Draskovits Diána 

19.  Farkas Miklós József 

20.  Fehér Ágnes 

21.  Földesi Gábor 

22.  Földesiné Laurinyecz Mária 

23.  Gojdárné Száraz Nagy Mária 

24.  Hetényi Ferenc 

25.  Horga Péter Attila 

26.  Horváth Mihály 

27.  Juhász Rozália 

28.  Kemény Adrienn 

29.  Kiss Anikó 

30.  Kneifel Imre 

31.  Kóti István 

32.  Kovács Ágnes 

33.  Kovács Anett 

34.  Krizsán Sándor 

35.  Labádi Ilona 

36.  Lengyel Tünde Anikó 

37.  Loyoláné Galántai Éva 

38.  Mocsári Ernő István 

39.  Morton Anna Mária 



40.  Nagygyörgy Éva 

41.  Nagyné Száraz Nagy Edit 

42.  Oláh Attila 

43.  Pap Norbert 

44.  Papp Béla Imre 

45.  Pataki Zsuzsanna 

46.  Rákosné Horváth Erzsébet 

47.  Sovány Mihály 

48.  Suti Zoltán 

49.  Szani Marianna 

50.  Szilasi Edit Márta 

51.  Szögi Tiborné 

52.  Tóthné Csáki Erzsébet 

53.  Tóth Tímea Erzsébet 

54.  Tóthné Rozsos Katalin 

55.  Török Ferenc 

56.  Vörös Magdolna 

57.  Gergely Sándor 

58.  Búzás Dávid 

59.  Pilisi Csaba 

60.  Elekes Lajos 

61.  Benséné Bánki Horváth Klára 

62.   Bíró Péter 

 
Az új tanévben a következő kollégák dolgoznak nálunk áttanítóként  
a Hódmezővásárhelyi SZC Eötvös József Technikumból:  
- Földesiné Laurinyecz Mária 
- Draskovits Diána 
- Labádi Ilona 

 
 
Idén kezdenek nálunk dolgozni:  
- Benséné Bánki Horváth Klára 
- Gergely Sándor faipari oktató 
- Elekes Lajos kőműves 
- Nagy Piroska divatszabó 
- Erdős Zsuzsanna mester cukrász  
- Bíró Gábor 
- Búzás Dávid 
- Pilisi Csaba 

 
 

 



Óraadó és részmunkaidős oktatóként szeretnénk alkalmazni:  
 
- Cselőtei Júlia 
- Pataki Zsuzsanna 
- Vakulyáné Török Ágnes 
- Gergely Sándor faipari oktató 
- Elekes Lajos kőműves 
- Nagy Piroska divatszabó 
- Erdős Zsuzsanna mester cukrász  
- Bíró Gábor 
- Búzás Dávid 
- Juhász Rozália 
- Juhász Nagy Katalin 
- Kovács Anett 
- Pilisi Csaba 
- Szani Marianna 
- Sovány Mihály 
- Földesiné Laurinyecz Mária 

 

  



 

 Személyi feltételek változásának bemutatása (teljes, részmunkaidős- és óraadó okta-

tók létszáma kördiagram formájában; az oktatói testület életkorának bemutatása osz-

lopdiagram formájában) 

Foglalkoztatás Létszám 

Teljes állásban 46 

Részmunkaidős állásban 2 

Óraadói állásban 14 

 

 

 

74%

3%

23%

Létszám 62 fő

Teljes állásban

Részmunkaidős állásban

Óraadói állásban



 

Dolgozói fluktuáció 

Dátum Dolgozó neve 

 

Fluktuáció oka 

 

 Körmöczi Enikő ment 

2023. augusztus Csató József óraszám hiánya ment 

2023. szeptember Gergely Sándor  Magas óraszám miatt jött 

2023. szeptember Erdős Zsuzsanna Magas óraszám miatt jött 

2023. szeptember Elekes Lajos Magas óraszám miatt jött 

2023. augusztus Mónus Sztancsik Ildikó ment 

2023. szeptember Benséné Horváth Klára Magas óraszám miatt jött 

2023. szeptember Nagy Piroska Magas óraszám miatt jött 

2023. szeptember Szántó Rita Ment 

2023. szeptember Bíró Gábor Magas óraszám miatt jött 

2023. szeptember Búzás Dávid Magas óraszám miatt jött 

2023. szeptember Pilisi Csaba Magas óraszám miatt jött 

 

 Rendelkezésre álló tárgyi feltételek leírása, legfontosabb változások ismertetése  
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Iskolánk három telephelyen működik, a Városház utca 1. szám és a Fekete Sas 
Rendezvényház Kossuth tér 3. szám alatt és a Bajcsy Zsilinszky u. 7-9. alatt.  
 
Városház u. 1. alatt: 

Az oktató-nevelőmunkát a főépületben 25 tanterem biztosítja, ezek között 
van 
- 2 informatikaterem,  
- 3 szaktanterem (kereskedelem és a turisztika) 
- könyvtár,  

Nyári szünetben történt fejlesztések: 

 
- Az iskola épületének egy része kifestésre került,  
- 40 db számítógépet kapott az iskola, amelyek az informatika termekbe ke-

rültek, ezzel megújult gépparkkal kezdjük az új tanévet 

 
 
A Fekete Sas-ban 

- két tanétterem és  
- két tankonyha használatával biztosítjuk.  
- . 

 
A Bajcsy Zsilinszky u. 7-9. alatt: 
 

Az épületben 27 terem, 3 informatikaterem és 1 könyvtár áll rendelkezésre a 
tanításhoz. Minden terem szaktanterem. 
Jól felszerelt tanműhelyekben zajlik az iskolai gyakorlat.  

 
 

 

2. Az oktatói testület tagjainak megbízásai a 2023/2024-es tanévben 

 
2.1.Osztályfőnökök nappali tagozaton 

 
  Osztály Osztályfőnök 

1. 9.A Mocsári Ernő 

2. 9.B Kemény Adrienn 

3. 1/9.A Török Ferenc 



  Osztály Osztályfőnök 

4. 1/9.B Morton Anna Mária 

6. 1/9.C Papp Béla 

7. 1/9.D Kovács Ágnes 

9. 10.A Gojdárné Száraz-Nagy Mária 

10. 10.B Loyoláné Galántai Éva 

11. 2/10.A Pap Norbert  

12. 2/10.B Tóth Tímea 

13. 2/10.C Vörös Magdolna 

14. 2/10.D Fehér Ágnes 

15. 11.A Bense Pál 

16. 3/11/1 Rákosné Horváth Erzsébet 

17. 3/11/2 Bereczkiné Palócz Gyöngyi 

18. 3/11.A Kiss Anikó 

19. 3/11.B Bakacsi László 

20. 12.A Dr Tímárné Berta Adrien 

21. 13.D Dr Vékonyné Oláh Andrea 

22. 5/13.A Bádonyi Mihály 

23. 3/15.A Kóti István 

24. 2/14.A Bodzsárné Oláh Gabriella (fogt. nappali) 

 
2.1.Osztályfőnökök felnőtt tagozaton 

 
 

  Osztály Osztályfőnök 

1. KK/12.A Sovány Mihály 

2. KK/13.E Banga Beáta 

3. 1/13.A Kóti István 

4. 2/14.B Földesi Gábor 

6. KSZ/12.A Kiss Anikó 

7. KSZ/12.B Vörös Magdolna 

9. KSZ/12.C Krizsán Sándor 

10. KSZ/12.D Horga Péter 

11. KSZ/12.E Nagygyörgy Éva 

12. KSZ/12.F Ambruzs Csaba 

13. KSZ/12.G Farkas Miklós 

14. 2/14.A 
Bodzsárné Oláh Gabriella (fogt. felnőtt, 
gépj.) 



 
2.2 Kollégiumi csoportvezetők (amennyiben releváns) 
 
2.3. Munkaközösség-, csoportvezetők 
 

Munkaközösség / munkacsoport  

megnevezése 

Munkaközösség-vezető neve 

  

Osztályfőnöki munkaközösség Banga Beáta 

Közimereti munkaközösség Gojdárné Száraz-Nagy Mária 

Marketing munkaközösség Kovács Ágnes 

Szakmai munkaközösség Mocsári Ernő 

Szakmai elméleti munkaközösség Kiss Anikó 

Városi és HSZC testnevelés munkaközösség 
vezető Dr. Tímárné Berta Adrien 

DÖK patronáló oktatók Pap Norbert 

 
 
 
 
 

2.4. Egyéb megbízások 
 

        gyakorlati oktatás-vezető  Földesi Gábor 

        a honlap gondozása Albert Ferenc 

        esti tagozat vezetője Sovány Mihály 

- felnőtt szakképzés vezetője                                              

Farkas Miklós, Tóthné Ro-
zsos Katalin 

        PR felelős Kovács Ágnes 

        pályaválasztási felelős  

        külföldi kapcsolatok koordinátora Lengyel Tünde,  

        munkavédelmi felelős 
Farkas Miklós, Székely-
Szabó Imre 

        diákmozgalmat segítő tanár Pap Norbert 

        menzafelelős Papp Béla 

        iskolai rendezvényeken a hangosítás biztosítása Bense Pál, Belovai János 

        könyvtáros 
Rákosné Horváth Erzsé-
bet,  

        útravaló koordinátora Sovány Mihály 

        tankönyvfelelős 
Rákosné Horváth Erzsé-
bet,  

 Szilasi Márta Edit 

        tankönyvfelelőst segítő Cserin Tamás 



        fegyelmi bizottság elnöke 
Gojdárné Száraz-Nagy 
Mária 

        Órarend készítése Albert Ferenc 

Kréta rendszer iskolai koordinátora                                 Bense Pál, Cseri Tamás 

Kompetencia mérés szervező                                           
Bense Pál, Bodzsárné 
Oláh Gabriella 

MIR vezető Földesi Gábor 

MIR tagja Bádonyi Mihály 

MIR tagja Kovács Ágnes 

MIR tagja Nagygyörgy Éva 

        Digitális munkacsoport (Intézkedési terv) 
 

Bense Pál 

Cseri Tamás 

Sovány Mihály, 

Albert Ferenc, 

Oktatásszervezési munkacsoport  (Intézkedési terv) 
  
  

Lengyel Tünde 

Cseri Tamás 

Földesi Gábor 

Egészségügyi munkacsoport (Intézkedési terv)              
  
  

Dr Tímárné Berta Adrien 

Draskovits Diána 

Pap Norbert,  

                                                                                

IV. Irányelvek, célok és feladatok a 2023/2024-es tanévben 

1. Kiemelt célok és feladatok  

 

 Partnerközpontú szolgáltató működés 

o Duális partnerekkel való együttműködés 

o Tanulói „jólét” kialakítása 

o Felnőttek „jólétének” kialakítása 

o Oktatói jólét biztosítása 

 

 Tanulói létszám megtartása és növelése 

 
o Feladat: Színvonalas és folyamatos marketingtevékenység megvalósítása 

 

o Feladat: Lemorzsolódás, korai iskolaelhagyók számának csökkentése 

 

o Feladat: Hátránykompenzáció megvalósítása 

 

 Minőségi oktatás / képzés megvalósítása 

 



o Feladat: Tehetséggondozás megvalósítása (különösen az SZKTV és OSZTV 

versenyekre való eredményes felkészítés, országos döntőbe kerülés)  

 

o Feladat: Az érettségi, szakmai, ágazati alapvizsga eredményességének javítása, 

a tanulók reális értékelése 

 
o Feladat: Okleveles technikusképzés lehetősége (ahol releváns) 

 
o Feladat: Módszertani sokszínűség az oktatásban 

 

 Digitális tanterem kialakítása 

 Digitális tananyagok alkalmazása az oktatásban 

 Projektszemléletű oktatás megvalósítása 

 

 

A kiemelt irányelveket szolgáló intézményi célok és feladatok tevékenységekre 
bontva 
 
 

Cél Feladat Tevékenység 

Diákközpontú iskola, 
eredményesség javí-
tása. 

Az iskola partnerközpontú szolgál-
tatást végezzen a tanulók számára, 
mind az eredményes felzárkóztatás, 
mind a tehetségkibontakoztatás, 
mind a vizsgafelkészítés terén úgy, 
hogy a tanulók jól érezzék magukat, 
szeressenek az iskolába járni. 

Eredményes felzárkóztatás,  
tehetségkibontakoztatás, 
és vizsgafelkészítés megva-
lósítása. 

Oktatói jólét biztosí-
tása 

Az oktatók a munkájukhoz kapjanak 
meg minden eszközt tudásuk ered-
ményes kibontakoztatásához. 

Az eredményes oktatás fel-
tételeinek a biztosítása. 

Lemorzsolódás, korai 
iskolaelhagyók szá-
mának csökkentése. 
 

Tanulás módszertani trénig. (tan-
órákon) 
Bemeneti mérések elvégzése. 
Felzárkóztatásra szoruló tanulók ki-
szűrése. 
Korrepetálások megszervezése. 
Bukott tanulók folyamatos figye-
lemmel kisérése  
Szülők rendszeres tájékoztatása 
ESL program folyamatos figyelem-
mel kisérése  

Bemeneti mérések elvég-
zése és kiértékelése. 
Felzárkóztató foglalkoztatá-
sok tartása. 

Minőségcél:  



A tanulói jogviszonnyal rendelkező 
diákok esetében az aktuális lemor-
zsolódási mutatószám csökkentése 
3 tanév alatt tanévenként 2%-kal. 

- Az elkövetkező 3 tanévben 
ágazatonként évente leg-
alább 1-1 ilyen képzés kez-
deményezése. 

A felzárkóztató foglalkozásokon 
részt vevő tanulók tanulmányi 
eredményének javítása. A foglalko-
zásokon részt vevő tanulók 80%-
ának az eredménye a tanév végén 
legalább elégséges. 
 
 
 
 

A felzárkóztató foglalkozá-
sokon részt vevő tanulók 
tanulmányi eredményének 
javítása.. 
 

 
Beiskolázási eredmé-
nyek javítása 
 
 
 

- Folytatjuk a riportok készí-
tését a sikeres, régi tanulók-
kal 

- Folytatjuk a riportok készí-
tését jelenlegi tanulóinkkal 

- Az általános iskolai nyílt na-
pokon részt veszünk 

- Facebook oldalunkat he-
tente friss hírekkel látjuk el 

- Hetente / kéthetente gene-
rálunk sajtóanyagot 

- Versenyeinkre meghívjuk az 
általános iskolásokat is 

. 

Nyílt napok szervezése, pá-
lyaorientációs napokon 
részvétel az általános isko-
lákban, pályaválasztási szü-
lői értekezleteken való rész-
vétel. 
 
Beiskolázási kínálatunkba 
kérelmezzük az Erősáramú 
elektrotechnikus képzés in-
dítását. 

Partnerközpontú in-
tézményi működés 

- Minőségcél: 
- A duális partnerekkel való 

együttműködés fokozása, a 
személyes konzultációs ren-
dezvények félévenkénti 
megszervezése a területi ka-
mara bevonásával. 

- A félévenként megrende-
zésre kerülő szülői értekez-
leteken részt vevő szülők 
számának növelése a követ-
kező tanévben 5%-kal 

-  



- Kreatív intézményi marke-
tingtevékenység megvalósí-
tása, a sajtómegjelenések 
számának növelése 5%-kal. 

Kompetencia ered-
mények javítása 
 

Minden tanár minden órájába be-
építi a szövegértés vagy a matema-
tikai kompetenciák fejlesztését. 
Ezen kívül gyakorlásként megoldat-
juk az előző évek felméréseinek fel-
adatait. 

 

Tehetséggondozás, 
különösen az SZKTV 
és OSZTV verse-
nyekre való eredmé-
nyes felkészítés, or-
szágos döntőbe kerü-
lés 
 

A szakképzésben már a 10. évfolya-
mon elkezdjük a tanulók kiválogatá-
sát és felkészítését. 
A szaktanárok külön foglalkoznak a 
tehetséges tanulókkal. A versenyek 
előtt tömbösítve tartunk felkészíté-
seket. 

 

Minőségcél:  
Tehetséggondozás, tanulók szakmai 
és közismereti versenyekre való fel-
készítése, országos versenyeken az 
első 10 helyezés valamelyikét elért 
tanulók száma a tanévben 5 %-kal 
nő 

 

Pályakövetés (felmé-
rés évente 2 
alkalommal, ősszel és 
tavasszal) 
 

A volt osztályfőnökök végzik, már 
évek óta bevált gyakorlat. 
(2 évre visszamenően) 
Határidő 2023. szeptember 29. 

A volt osztályfőnökök vég-
zik, már évek óta bevált 
gyakorlat. 
(2 évre visszamenően) 
 

Projektoktatás iskolai 
szinten történő meg-
valósítása 

Félévenként 1 projekthét megtar-
tása, minden oktató a saját tantár-
gyának oktatása során alkalmazza a 
projektoktatás módszerét és ezt je-
lezze a Krétábn 

Projektmódszer folyamatos 
alkalmazása az oktatás so-
rán 

XXI. sz-i infrastruk-
túra biztostása  Mi-
nőség javítása 

Tárgyi feltételek javításával. Okta-
tók szakmai tudásának továbbkép-
zésekkel történő fejlesztése. 

Folyamatos megújulás az 
infrastruktúra területén 

Intézményi önértéke-
lés  

Intézményi önértékelés elvégzése 
2023-2024-es tanévben. 

MICS szervezésében az ok-
tatók bevonásával valósít-
juk meg 

 
 
 
 
 
  



 
 

2. A tanév további feladatai  

 

 Az adatszolgáltatások, Kréta adminisztráció pontos, hiteles és határidőre elkészí-

tése 

 A szakmai vizsga jogszabályok mentén történő lebonyolítása, a vizsgadokumen-

táció precíz elkészítése 

 A minőségirányítási rendszer működtetése 

o Feladat: MIR kézikönyv 3. verziójának elkészítése 

o Feladat: Intézményi és vezetői önértékelés megvalósítása 

o Feladat: Szakképzési indikátorok gyűjtése 

 A szakképzés „zöldítésének” lehetősége 

 A fenntarthatóság, energiahatékonyság szemléletének átadása, megszilárdítása 

 Közösségi szolgálat megszervezése 

 A gyakorlati képzőhelyekkel való szoros kapcsolatkialakítás és kapcsolattartás 

(bővíthető az iskola által meghatározott célokkal, feladatok… lsd saját intéz-
ményi jövőkép, stratégiai célok…) 

 

Cél Feladat Tevékenység  

Duális képzőhelyek számá-
nak növelése 

Új képzőhelyek 
akreditáltatása 

Új lehetséges képzőhelyek 
felkeresése  

Közösségi szolgálat elvég-
zésének bővítési lehető-
sége 

Lehetséges partnerek kere-
sése 

Kapcsolatfelvétel lehetsé-
ges partnerekkel 

Iskolai minőségirányítási 
rendszer működtetése 

A minőségirányítási rendszer 
évenkénti felülvizsgálata 

A stratégiai célok megvaló-
sulásának évenkénti felül-

vizsgálata, szükség esetén a 
módostása.. 

 
 
 
 



 

3. A tanév állandó feladatai ütemezve 
 
    I. félév 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok 
Pótbeiratkozás megszervezése augusztus 26-

30 
Iskolatitkárok igazgatóhelyet-

tesek 

Javítóvizsgák megszervezése augusztus 22-
23. 

igazgatóhelyette-
sek, oktatók 

igazgató 

Munkaterv elkészítése szeptember 1. 
 

Igazgató  Centrum veze-
tőség 

Tantárgyfelosztás elkészítése szeptember 1. igazgatóhelyettes Igazgató 

Kréta feltöltése augusztus 30. Bense Pál, Cseri Ta-
más, Osztályfőnö-
kök 

Igazgatóhelyet-
tes 

Órarend elkészítése szeptember 5-
től 

Albert Ferenc igazgatóhelyet-
tes 

Szakmai javítóvizsga lejelentése szeptember 
05. 

Farkas Miklós igazgató 

NETFIT MÉRÉSI AZONOSÍTÓ GENERÁ-
LÁSA 

szeptember 
30-ig 

Bense Pál Igazgató 

    

 . 
 

  

A tanév első negyedévében esedékes feladatok 
Nyomon követés szeptember  Volt osztályfőnökök igazgatóhelyet-

tes 

A tanítási órák ellenőrzése folyamatos vezetőség, munka-
közösség-vezetők 

igazgató 

Tanmenetek elkészítése Szeptember 
21-ig 

szaktanárok igazgatóhelyet-
tes 

Októberi statisztika elkészítése október 11-ig 
intézményi 
szinten 

osztályfőnökök 
szeptember 23-ig, 
vezetőség október 
10-ig 

igazgató 

Bemeneti mérések elvégzése,  2023. szept-
ember 26. – 
október 7 

szaktanárok igazgató 

Felzárkóztatások megszervezése szeptember 
30-ig 

szaktanárok igazgató 

Alapdokumentumok elkészítése Szeptember 
30-ig 

vezetőség Centrum vezető-
ség 

 
 



A tanév második negyedévében esedékes feladatok 
A tanítási órák ellenőrzése folyamatos vezetőség, munka-

közösség-vezetők 
igazgató 

Szalagtűző ünnepség megszervezése december 11.A, 10/1,10/2, 
osztály  

igazgató 

Projekt hét december 
13-17. 

Munkaközösség ve-
zetők 

Szakmai munka-
közösség veze-
tők, Szakmai 
igazgatóhelyet-
tesek 

SZKTV jelentkeztetések december  Szakmai igazga-
tóhelyettesek 

Felkészülés a félévzárásra január igazgatóhelyettes igazgató 

Félévzáráskor esedékes feladatok 
Félévi jegyek zárása január szaktanárok igazgatóhelyet-

tes 

Félévi statisztikák elkészítése január osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tesek 

Jelentkeztetés a szakmai vizsgákra december  igazgatóhelyettes igazgató 

 
II. félév 

 
Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok 
jelentkeztetés a szakmai vizsgákra február 15. igazgatóhelyettes igazgató 

jelentkeztetés az érettségi vizsgákra február 15. igazgatóhelyettes igazgató 

A végzős technikumi tanulók szakmai 
vizsgájának megszervezése 

február- igazgatóhelyettes igazgató 

Esti tagozat alapvizsgájának megszer-
vezése 

január- igazgatóhelyettes igazgató 

    

Iskolai bál 2024. február 
17. 

Albert Ferenc, Föl-
desi Gábor, Loyoláné 
Galántai Éva, Kovács 
Anett 

igazgatóhelyette-
sek 

A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok 
Projekt hét április Munkaközösség ve-

zetők 
Szakmai munka-
közösség vezetők 

Szakmai vizsgák megszerve-
zése 

május-június igazgatóhelyettes igazgató 

Érettségi vizsgák megszerve-
zése 

május-június igazgatóhelyettes igazgató 

Kompetenciamérés megszer-
vezése 

május Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh Gab-
riella 

igazgatóhelyet-
tes 



12-es évfolyam tömbösített 
gyakorlatának megszervezése 

 Földesi Gábor Szakmai Igazga-
tóhelyettesek 

A tanév végén esedékes feladatok 

Jegyek zárása 
június szaktanárok igazgatóhelyet-

tes 

Bizonyítványok, törzslapok 
megírása, nyomtatása 

június osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

Év végi statisztikák elkészítése június osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

 

 

 

 

3. 1 Ifjúságvédelmi tevékenység 

 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 
- Kapcsolattartás az iskolai bűnmeg-
előzési tanácsadó dr. Mándoki Anná-
val. 

 

folyamatos  Osztályfőnökök igazgatóhelyettes 

RGYK-HH-HHH-s tanulók tanulmányi 
eredményének nyomon követése 

 

folyamatos Osztályfőnökök, 
Papp Béla 

igazgatóhelyettes 

Kapcsolattartás a védőnővel 

 

folyamatos Lengyel Tünde, osz-
tályfőnökök 

igazgatóhelyettes 

Kapcsolattartás az iskolaorvossal 

 

folyamatos Lengyel Tünde igazgatóhelyettes 

Menza ügyintézése. 

 

folyamatos Papp Béla igazgatóhelyettes 

Ha szükséges, akkor kapcsolattartás a 
Hódmezővásárhelyi Többcélú Kistér-
ségi Társulás Kagylóhéj Család-és 
Gyermekjóléti Központtal 

 

folyamatos  Osztályfőnökök igazgtóhelyettes 



3. 2 Az iskolai diákönkormányzat munkájának támogatása 

- Szervezi a közösség életét, tevékenyen részt vesz a munkatervben előirányzott programok 
lebonyolításában.  

 

- Éves munkatervet készít.  

 

- Beszámol tevékenységéről a választó közösségnek.  

 

- Megfogalmazza a problémákat.  

 

- Szervezetének kialakítása, és működési rendjének meghatározása.  

 

- Véleményalkotás minden olyan kérdésben, mely az intézmény diákságát érinti.  

 

- Javaslattétel a gyermekeket és ifjúságot érintő helyi döntések meghozatala előtt.  

 

- Egészséges életmódra való ösztönzés. 
- Környezetünk tisztaságának megőrzésére való ösztönzés 
- A nemdohányzók védelmében hozott törvény betartására való törekvés 
- Havonta minimum egy küldött gyűlést szervez az információk átadásának biztosítása miatt 
 
 



Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 
Alakuló gyűlés 2023.09.07. Pap Norbert Oláh Attila 

DÖK vezetőségének megválasztása 2023.09.07. Pap Norbert Oláh Attila 

DÖK munkaterv elkészítése 2023.08.31. Pap Norbert Oláh Attila 

Állateledel gyűjtése az állatok világ-
napja alkalmából csatlakozunk a 

közismereti munkaközösség akciójá-
hoz 

2023. október 
04. 

Pap Norbert Oláh Attila 

Az október havi DÖK gyűlés meg-
szervezése 

 

2023. október 
04. 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

Részvétel az okt. 23 ünnepségen 

 

2023. október 
23. 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

A november havi DÖK gyűlés meg-
szervezése 

 

2023. novem-
ber 06. 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

A december havi DÖK gyűlés meg-
szervezése 

 

2023. decem-
ber 05. 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

A január havi DÖK gyűlés megszer-
vezése 

 

2023. január 
15-ig 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

A február havi DÖK gyűlés megszer-
vezése 

2023. február 
14-ig 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

A március havi DÖK gyűlés megszer-
vezése 

2023. március 
15-ig 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

Az április havi DÖK gyűlés megszer-
vezése 

2023. április 15-
ig 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 



A május havi DÖK gyűlés megszerve-
zése 

2023. május15-
ig 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

A június havi DÖK gyűlés megszerve-
zése 

2023. június 15-
ig 

Pap Norbert Cseri Tamás, Oláh 
Attila 

 

  



 

3.3 Sajátos nevelési igényű és BTMN-s gyermekek ellátása 



Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 
Beírási naplókba bejegyzések (SNI, 

BTMN) 
szeptember 15. Nagyné Száraz Nagy 

Edit,  
igazgatóhelyette-

sek 

    
Intézménykijelölési kérelmek továbbí-

tása a szakértői bizottságoknak  
szeptember 15. Nagyné Száraz Nagy 

Edit,  
igazgatóhelyette-
sek 

Igazgatói határozat a kedvezményekről 
és felmentésekről. 

szeptember 30. 
és folyamatos  

Nagyné Száraz Nagy 
Edit,  

Centrum 

Diákok beosztása fejlesztésre szeptember 30. Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Rehabilitációs és fejlesztő órák megtar-
tása 

októbertől fo-
lyamatos 

Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Fejlesztési naplók megnyitása és veze-
tése 

szeptember 30. Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Fejlesztési tervek elkészítése 3 havonta Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Szakértői vélemények rendszerezése szeptember 15. 
ill. folyamatos 

Nagyné Száraz Nagy 
Edit,  

igazgatóhelyette-
sek 

Kontrollvizsgálat kezdeményezése lejárat előtt 2 
hónappal 

Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Adatszolgáltatás igény szerint Nagyné Száraz Nagy 
Edit 

igazgatóhelyette-
sek 

Októberi statisztikai adatszolgáltatás se-
gítése 

október 1-ig Nagyné Száraz Nagy 
Edit,  

igazgatóhelyette-
sek 

Jelentkezési lapok áttekintése, szakértői 
véleménnyel rendelkező tanulók kiszű-

rése 

február-március Nagyné Száraz Nagy 
Edit,  

igazgatóhelyette-
sek 

Felvételi elbeszélgetésen való tájékozta-
tás  

március Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Kapcsolattartás a pedagógiai szakszolgá-
latokkal és a szakértői bizottságokkal. 

folyamatos Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Fogadó órákon a szülők tájékoztatása évi 2 alkalom-
mal 

Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

A tantárgyi felmentések bevezetése a 
naplókba 

szeptember 30. Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bense Pál 

igazgatóhelyette-
sek 

Kompetenciamérésnél adatszolgáltatás  Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

Kollégák tájékoztatása a felmentésekről 
és a kedvezményekről. 

folyamatos Nagyné Száraz Nagy 
Edit, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

igazgatóhelyette-
sek 

 



3.4 Iskola – egészségügy megvalósítása 

 
Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

Iskolaorvosi vizsgálatok folyamatos Iskolaorvos, védőnő Iskolatitkárok, 
osztályfőnökök 

 
 
 

4. Mérés-értékelés a tanévben 
 

4.1. Országos mérések időpontja 

 

Mérés megnevezése Időpont Felelős Ellenőrzi 

Próbaérettségik megírása április 
szaktanárok 

igazgatóhelyet-

tes 

Próba szakmai vizsga megírása április 
szaktanárok 

igazgatóhelyet-

tes 

FITT mérések  
2024. január 
09-től2023. 
május 10-ig 

testnevelők 
igazgatóhelyet-

tes 

Bemeneti mérések a 9. évfolyamon szeptember 
tantestület 

igazgatóhelyet-

tes 

 
 
 
 

4.2. Az országos mérések eredményeinek feldolgozásával kapcsolatos, illetve 

elemzéséből következő feladatok 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

Tantestület tájékoztatása az előző évi 
eredményekről 

május 
Bense Pál igazgató 

Az eredmények alapján intézkedési terv 
készítése. 

június 
munkaközösség-ve-

zetők 

igazgatóhelyet-

tes 

 
 
 
 
 
 
 
 



5. Témahetek, témanap 

A témahetek és a témanap megszervezése 11. § (1) A  nevelési-oktatási in-
tézmények mű-ködéséről és a  köznevelési intézmények névhasználatáról 
szóló 20/2012.  (VIII.  31.) EMMI rendelet (a  továbbiakban: miniszteri ren-
delet) 7.  § (4)  bekezdése szerinti projektoktatást lehetővé tevő témahe-
tek és témanap időpontjai:  
 
a) „PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2024. március 4–8. között,  
b) Digitális Témahét 2024. április 8–12. között,  
c) Fenntarthatósági Témahét 2024. április 22–26. között,  
d) Magyar Diáksport Napja 2023. szeptember 29. 
 

6. Tanórai vagy egyéb foglalkozások megnevezése 

 
Szakkörök 
Korrepetálások, felzárkóztató foglalkozások 
Tömegsport foglalkozások 
Érettségi felkészítések 
Szakmai vizsga felkészítés 
Szakmai versenyekre történő felkészítés 
Közismereti versenyekre történő felkészítés 
 
 

7. A vezetők intézményben való tartózkodásának rendje 

 
Vezetők ügyelete 

 

 Igazgató 
Lengyel 
Tünde Cseri Tamás 

Tóthné 
Rozsos 
Katalin 

Farkas Miklós 
Gyakorlati 
oktatás-ve-

zető 

Hétfő  8:00 – 
16:00 

7:15:00 – 
16:00 

8:00 – 14:00 7:00-
15:00 

8:00 – 16:00 8:00-16:00 

Kedd 8:00 – 
16:00 

11::00 – 
18:00 

7:00:00 – 
16:00 

7:00-
15:00 

8:00 – 16:00 8:00-16:00 

Szerda 8:00 – 
16:00 

7:15:00 – 
16:00 

8:00 – 14:00 7:00-
15:00 
Tanmű-
hely 

8:00 – 16:00 8:00-16:00 

Csütör-
tök 

8:00 – 
16:00 

7:15:00 – 
16:00 

7:00-18:00 7:00-
15:00 

8:00 – 16:00 8:00-17:00 
Tanműhely 



Péntek 8:00 – 
16:00 

7:15:00 – 
13:00 

7::00 – 15:00 7:00-
15:00 

10:00-18:00 8:00-15:00 

 
 

8. Az intézmény külső kapcsolatai, az együttműködés formái 

(javasolt táblázatos formában felsorolni a partnereket, ki tartja velük a kapcsolatot, 
milyen formában, azok gyakorisága - a duális partnerekkel való együttműködés be-
mutatása lsd 1. kiemelt cél – ott kell bemutatni) 
 

Partnerek Ki tartja velük a kapcsolatot Kapcsolat gyakorisága 

Vállalkozók Földesi Gábor Havi rendszeresség 

Nemzetközi partnerek Oláh Attila Alkalmanként 

HSZC-ba tartozó társintéz-

mények  

Oláh Attila Rendszeresen 

Általános iskolák Lengyel Tünde Rendszeresen 

SZSZC Krúdy Gyula Szak-

képző Iskolája (azonos kép-

zés) 

Oláh Attila Alkalmanként 

Fenntartó Oláh Attila Rendszeresen 

CSMKIK Földesi Gábor Rendszeresen 

BMKIK Földesi Gábor Rendszeresen 

Hódmezővásárhelyi Tanker-

ületi Központ 

Oláh Attila Alkalmanként 

Hódmezővásárhely MJV 

Polgármesteri Hivatala 

  

Pest Megyei Kormányhiva-

tal-NSZFH 

Oláh Attila Rendszeresen 

MDSZ Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

Pedagógiai Szakszolgálat Oláh Attila, Nagyné Száraz 

Nagy Edit 

Rendszeresen 

Városi Rendőrkapitányság Oláh Attila Rendszeresen 

Kagylóhély Oláh Attila, Nagyné Száraz 

Nagy Edit 

Rendszeresen 

Csongrád megyei Diáksport 

Egyesület 

Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

MLSZ Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

CSLSZ Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

Hódmezővásárhely MJV Di-

áksport Egyesület 

Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

Mátészalkai Szakképzési 

Centrum 

Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

Egészséges Vásárhely EVP-

Egészség Fejlesztési Iroda  

Dr Tímárné Berta Adrien Rendszeresen 

 
  



V. Záró rész 

 
A munkatervben figyelembe vettük:  

A munkaterv elkészítése során az Szkr. 109. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kikértük az 

oktatói testület, a diákönkormányzat, a duális képzőhely (ha a szakirányú oktatás a szakképző 

intézményen kívül folyik), illetve a Hódmezővásárhelyi Szakképzési Centrum főigazgatójának 

véleményét. 

 

Hódmezővásárhely,  2023.szeptember 30. 

 

 

igazgató 

  



Mellékletek 
 
1. számú melléklet: Pályaorientációs terv  

2. számú melléklet: Belső ellenőrzési terv 

3. számú melléklet: Versenynaptár (várható költségekkel) 

4. számú melléklet: Munkatervek (munkaközösségek, munkacsoportok, könyvtár, DÖK) 

5. számú melléklet: A munkaterv véleményeztetése (jegyzőkönyv jelenléti ívvel) 

 

 

 

 

1. számú melléklet Beiskolázási terv 

 
Hódmezővásárhelyi Szakképzési Centrum 

Corvin Mátyás Technikum és Szakképző Iskola Pályaorientá-
ciós terve 

2023/2024-es tanév 
 

PÁLYAORIENTÁCIÓS BEISKOLÁZÁSI – MARKETINGTERV 
 
 

Sor-

szám 
Feladat 

Felelős 

sze-

mély/sze-

mélyek 

Határidő 

Marketing 

felület  
(pl.: újság, TV, 

rádió, közös-

ségi oldalak, 

honlap stb.) 

Megjelené-

sek száma 
(Hányszor jele-

nik meg a felü-

leten) 

Helyszín 

(pl.: Általános Is-

kola vagy az intéz-

mény aulája stb.) 

1. 

Beiskolá-

zással kap-

csolatos 

plakátok el-

készítése 

Szani Ma-

rianna 

Albert Fe-

renc 

2024.má-

jus 

Facebook, 

Instagram 

honlap 

megjelenés  

(Facebook,  

Instagram,  hon-

lap) 

Plakátok kihe-

lyezése az ál-

talános isko-

lákba, Corvin 

aulája 

2. 

Pályaorien-

tációs kisfil-

mek  

Albert Fe-

renc 

Szani Ma-

rianna 

2024. jú-

nius 

Facebook, 

Instagram, 

honlap 

10 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 



3. 

Pótfelvétel 

hirdetése a 

Szuperinfó 

újságban 

Kakuja 

Eszter 

2024. 

május, 

június, 

július, 

augusz-

tus 

Szuperinfó 4 db 
Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

4.. 

Pályavá-

lasztási szü-

lői értekez-

letek 

Iskola ve-

zetése 

Meghí-

vók sze-

rint 

--- 4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

5. 

Általános is-

kolák pálya-

orientációs 

napjai 

Szakmai 

munkakö-

zösség 

Meghí-

vók sze-

rint 

--- 4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

6. 

Kiskukta tá-

bor szerve-

zése 

Szakmai 

munkakö-

zösség 

2024. jú-

nius 

Facebook, 

Instagram, 

Honlap, 

Plakátok 

4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

7. 

Nyílt nap Lengyel 

Tünde, 

Cseri Ta-

más 

2023. 

szeptem-

ber 28. 

Facebook, 

Instagram, 

Honlap, 

Plakátok 

4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

8. 

Nyílt nap 

Nyílt órák, 

Iskolai kép-

zések be-

mutatása 

Lengyel 

Tünde, 

Cseri Ta-

más 

2023. ok-

tóber 12 

Facebook, 

Instagram, 

Honlap, Pla-

kátok 

4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

9. 

Kiskukta 

verseny ál-

talános is-

koláknak. 

Török Fe-

renc 

2023. ok-

tóber 12 

Facebook, 

Instagram, 

Honlap, Pla-

kátok 

4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

10. 

Mestersé-

gek éjjele 

iskolai kép-

zések be-

mutatása 

A marke-

ting és a 

szakmai 

munkakö-

zösség 

vezetők, 

Lengyel 

Tünde, 

Cseri Ta-

más 

2023. 

novem-

ber 9. 

Facebook, 

Instagram, 

Honlap, Pla-

kátok 

4 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 

11. 

2024. már-

cius Cégek 

Piaca egy-

Szakmák 

bemuta-

tása 

A szak-

mai mun-

kaközöss

ég veze-

tők 

Tóthné Ro-

zsos Kata-

lin, Farkas 

Miklós 

10 db Plakátok kihe-

lyezése az álta-

lános iskolákba, 

Corvin aulája 



ben Pálya-

orientációs 

nap 

 

 

 
 

  



2. számú melléklet: Belső ellenőrzési terv 

 
Belső ellenőrzési terv 

 

Hódmezővásárhelyi SZC / Corvin Mátyás Technikuma és Szakképző Iskola 

 
2023/2024-es tanév 

 
 

A belső ellenőrzési terv az éves tagintézményi munkaterv mellékletét képezi. 

 

 

I. Tagintézmény által alkalmazandó ellenőrzés fajtái 
 

 vezetői 

 munkafolyamatba épített 
 
 

II. A vezetői ellenőrzés eszközei 
 

 a kötelezettségvállalási, utalványozási, aláírási jog gyakorlása, 

 a jogszabályok és vezetői döntések végrehajtásával kapcsolatos szakmai, pénzügyi – 
gazdasági és más információk, a rendszeres vagy eseti statisztikai és egyéb adatok 
elemzése, értékelése, 

 a beosztott vezetők és dolgozók rendszeres és eseti beszámoltatása a feladatok meg-
határozásáról és teljesítéséről, az intézkedések végrehajtásáról, 

 közvetlen tapasztalatok szerzése céljából a munkavégzés helyén végzett helyszíni el-
lenőrzés, így például óralátogatás, tanórán kívüli tevékenység látogatása 

 
 

III. A munkafolyamatba épített ellenőrzés eszközei 
 
A munkafolyamatba épített ellenőrzésnek a munkafolyamatok valamennyi szakaszára ki 
kell terjednie. Eszközei lehetnek például:  

 Megbeszélés 

 Beszámoltatás 

 Dokumentumellenőrzés 
 
 
 
 
  



 

IV. Ellenőrzésre jogosultak köre 
  

 Hódmezővásárhelyi SZC vezetése 

 belső ellenőr 

 központi szervezeti egység tanügy-igazgatási referense 

 igazgató  

 általános igazgatóhelyettes 

 szakmai igazgatóhelyettes  

 gyakorlati oktatásvezető 

 munkaközösség-vezetők 
 
 
 

V.  A belső ellenőrzés területei  
 

1. Pedagógia munka ellenőrzése 
2. Tanügy-igazgatási feladatok és dokumentumok ellenőrzése 
3. Óra-, és foglalkozáslátogatás 
4. Tanórán kívüli tevékenység ellenőrzés                   
5. Intézményi dokumentumok felülvizsgálata 
6. Mérés-értékelés  
7. PR tevékenység 
8. Pályázati tevékenység 
9. Iskolatitkár, gazdasági és munkaügyi ügyintézők dokumentációja 
10. Munkavédelem, tűzvédelem, tűzriadó 
11. Épületek-, tantermek és egyéb helyiségek állapotának felmérése  
12. Technikai dolgozók munkavégzésének ellenőrzése 
13. Gyakorlati képzőhelyek ellenőrzése 
14. Egyéb 

 



 

VI. Az ellenőrzés ütemezése 
 
(táblázat alapján) 
 

A belső ellenőrzés területei az iskolában 
 

I. 
Pedagógia 

II. 
Tanügyigazgatás 

III. 
Munkáltatói feladatok 

IV: 
Gazdálkodás 

V. 
 PR- tevékenység  

VI. 
Egyéb 

Lásd. „A pe-
dagógiai el-
lenőrzés 
színterei” c. 
táblázatot. 

 Naplók, anyakönyvek 

 Statisztika (étkezés + 
segélyezés) 

 Tantárgyfelosztás, 
órarend 

 Mulasztások pontos 
jelölése, összesítése 
hetente, majd ha-
vonta és félévente 

 Beiratkozás 

 Beiskolázás 

 Vizsgák megszerve-
zése 

 Tanév rendje 

 Átruházott jogkö-
rök ellenőrzése 
(munkaközösség-
vezető, igazgató-
helyettes) 

 Személyzeti 
munka (besoro-
lás, átsorolás, ju-
bileumi jutalom, 
jutalmazás, meg-
bízás) 

 A munkaidő pon-
tos betartása 

 Technikai dolgo-
zók munkavég-
zése 

 Pályakezdő kollé-
gák 

 Új kollégák 

 Beszerzések 

 Szakleltárak 

 Karbantar-
tás 

 Biztonság-
technikai 
előírások 
betartása 

 Túlóra, he-
lyettesítés 
elszámolása 

 besorolások 

 az iskola közéleti tevé-
kenysége 

 az iskola menedzselése 

 kapcsolattartás más in-
tézményekkel 

 alapítványokkal 

 pályázatokon való rész-
vétel, ennek eredmé-
nyessége 

 munka-, tűz-, és 
vagyonvédelem 

 ügyeletek (reg-
geli, udvari) 

 tantermek, il-
lemhelyek, fo-
lyosók, udvar, 
tisztasága 



 
 

A pedagógiai ellenőrzés színterei 
 

Tanórákhoz és szabadidős tevé-
kenységekhez kapcsolódó 

Iskolán kívüli tevékenysé-
gek és kapcsolatrendszerek 

Minőségfejlesztés Pedagógiai attitűdök, módszerek, 
eljárások 

Egyéb 

 óralátogatás külön-
böző céllal (pálya-
kezdő, új kolléga: tan-
tárgygondozás, aktivi-
tásmérés) 

 dokumentumok ellen-
őrzése (pl. tanmenet) 

 taneszközök, tanköny-
vek kiválasztása és fel-
használása, gazdasá-
gossága 

 rendezvények, ünnep-
ségek 

 könyvtár, szakkör, kor-
repetálás, verseny 

 kirándulás 

 DÖK 

 Fogadó órák, szü-
lői értekezletek 

 Szülői szervezet 

 Tanulói szokás-
rendek 

 Értékelés (osz-
tályzatok aránya, 
szülői tájékozta-
tás) 

 Mérések, vizsgá-
latok (tantárgyi, 
neveltségi szint-
felmérés, attitűd 
vizsgálat) 

 Partneri elége-
dettség mérése 

  

 Szociális érzékenység 

 Empátia 

 Bánásmód 

 Pozitív értékelés 
 

 Továbbtanulás 

 Beiskolázás 

 Ügyeleti rendszer 

 Házirend 

 A tanítás nélküli 
munkanapok fel-
használása 

 Továbbképzésen 
való részvétel el-
lenőrzése 

 Intézményi munka-
közösségek együtt-
működésének 
szintje 

 



 

A pedagógiai munka éves ellenőrzési terve 
 
Az ellenőrzés területei VII IX. X. XI. XII. I. II. III. IV: V. VI. 

Tanmenetek 
 

  x         

Munkatervek 
 

 x x         

Naplók (haladási és osztályo-
zási rész) 

 x x x x x x x x x x 

Anyakönyvek, bizonyítványok 
 

  x  x      x 

Taneszközök, tankönyvek, kivá-
lasztása 

      X    x 

Óralátogatások 
 

  x x x x x x x x x 

Szakkörök, korrepetálás, fakul-
táció 

  x x x x x x x x x 

Pályakezdő pedagógusok 
 

  x x x x x x x x x 

Új kollégák   x x x x x x x x x 

Szülői értekezlet, fogadó óra 
 

 x x     x    

A munkaközösségi tervekben 
szereplő feladatok megvalósu-
lása 

 x x x x x x x x x x 

Mérések szervezése 
 

 x        x x 



Az ellenőrzés területei VII IX. X. XI. XII. I. II. III. IV: V. VI. 

Beiskolázás (nyílt nap, beirat-
kozás) 

  x x        

Továbbtanulások előkészítése 
 

  x x x x x x x x x 

Pályázatokon való részvétel 
 

 x x x x x x x x x x 

Rendezvények, ünnepek 
 

 x     x x   x 

Versenyek 
 

 x x x x x x x x x x 

Erdei iskola            

Ügyeleti rend 
 

 x x x x x x x x x x 

DÖK programjai 
 

 x x x x x x x x x x 

Az ellenőrzés területei, azok időbeni beosztása a mindenkori éves munkatervében találhatók. 
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A belső ellenőrzés területei, felelősei és ütemezésük a tanév során 
 
1. A pedagógiai munka ellenőrzési területei és felelősei 
 

 
Az ellen-
őrzés te-
rületei 
                                         

 
IX. 

 
X. 

 
XI. 

 
XII. 

 
I. 

 
II. 

 
III. 

 
IV. 

 
V. 

 
VI. 

Tanme-
netek 

 Munkakö-
zösség-ve-

zető 

        

Munka-
tervek       

Szakmai igh.          

Munka-
közös-
ségi, osz-
tályfőnök
i és szak-
tanári be-
számolók 

    Igazgató     Igazgató 

Mulasz-
tások ve-
zetése 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

osztályfő-
nök 

Közösségi 
szolgálat 
ellenőr-
zése 

Tóth Tímea Tóth Tímea Tóth Tí-
mea 

Tóth Tí-
mea 

Tóth Tí-
mea 

Tóth Tí-
mea 

Tóth Tí-
mea 

Tóth Tí-
mea 

Tóth Tí-
mea 

Tóth Tímea 
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Füzetek, 
dolgozat-
füzetek 
vezetése, 
javítása                             

szaktanárok szaktanárok szaktaná-
rok 

szaktaná-
rok 

szaktaná-
rok 

szaktaná-
rok 

szaktaná-
rok 

szaktaná-
rok 

szaktaná-
rok 

szaktanárok 

Tanesz-
közök, 
tanköny-
vek kivá-
lasztása   

     Munkakö-
zösségek 

    

Szakkö-
rök, kor-
repetá-
lás, te-
hetséggo
ndozás                                      

Minden ta-
nár 

Minden ta-
nár 

Minden 
tanár 

Minden 
tanár 

Minden 
tanár 

Minden 
tanár 

Minden 
tanár 

Minden 
tanár 

Minden 
tanár 

Minden ta-
nár 

Gyakor-
nok(ok)                                 

nincs          

Új 
kollég(ák)                                                      

          

Rendez-
vények, 
ünnepsé-
gek 

Társada-
lomtudo-

mányi mun-
kaközösség, 
Természet-
tudományi 
munkakö-

zösség, 
Marketing 
munkakö-

zösség, 

Marketing 
munkakö-
zösség, Tár-
sadalomtud
ományi 
munkakö-
zösség, 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g,   
DÖK veze-
tője 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g, DÖK 
vezetője 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g, DÖK 
vezetője 

Marke-
ting mun-
kaközössé
g 

Marketing 
munkakö-
zösség, Tár-
sadalomtud
ományi 
munkakö-
zösség, 
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Ügyeleti 
rendszer 

Lengyel 
Tünde, Cseri 

Tamás 
 
 

Lengyel 
Tünde, Cseri 
Tamás 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, Cseri 
Tamás 

Szülői ér-
tekezlet, 
Fogadó-
óra 

Szervező: 
Ambrusné 
Kun Vio-

letta, Veze-
tőség 

Szervező: 
Ambrusné 
Kun Vio-

letta, Veze-
tőség 

    Szervező: 
Amb-

rusné Kun 
Violetta, 

Vezetőség 

   

Érettségi 
és szak-
mai vizs-
gák szer-
vezése és 
lebonyo-
lítása 

Farkas Mik-
lós, Tóthné 
Rozsos Ka-

talin 

Farkas Mik-
lós, Tóthné 
Rozsos Ka-

talin 

   Lengyel 
Tünde,  
Farkas 
Miklós, 
Tóthné 
Rozsos 
Katalin 

Lengyel 
Tünde,  
Farkas 
Miklós, 
Tóthné 
Rozsos 
Katalin 

Lengyel 
Tünde,  
Farkas 
Miklós, 
Tóthné 
Rozsos 
Katalin 

Lengyel 
Tünde,  
Farkas 
Miklós, 
Tóthné 
Rozsos 
Katalin 

Lengyel 
Tünde,  Far-
kas Miklós, 
Tóthné Ro-
zsos Katalin 

DÖK 
progra-
mok                                   

Pap Norbert Pap Norbert Pap Nor-
bert 

Pap Nor-
bert 

Pap Nor-
bert 

Pap Nor-
bert 

Pap Nor-
bert 

Pap Nor-
bert 

Pap Nor-
bert 

Pap Norbert 

Tanter-
mek, fo-
lyósok 
dekorá-
lása 

Osztályfő-
nökök, 

Szaktanárok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktanárok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktaná-
rok 

Osztályfő-
nökök, 
Szaktanárok 

Könyvtári 
feladatok 

Rákosné 
Horváth Er-

zsébet 

Rákosné 
Horváth Er-

zsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth 
Erzsébet 

Rákosné 
Horváth Er-

zsébet 

Házirend 
betartása 

Tantestület Tantestület Tantestü-
let 

Tantestü-
let 

Tantestü-
let 

Tantestü-
let 

Tantestü-
let 

Tantestü-
let 

Tantestü-
let 

Tantestület 
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Verse-
nyek 

Szaktanárok Szaktanárok Szaktaná-
rok 

Szaktaná-
rok 

Szaktaná-
rok 

Szaktaná-
rok 

Szaktaná-
rok 

Szaktaná-
rok 

Szaktaná-
rok 

Szaktanárok 
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2. Tanügyigazgatási feladatok és dokumentumok ellenőrzése 
 

 
Az ellenőr-
zés terüle-
tei   
                                       

 
IX. 

 
X. 

 
XI. 

 
XII. 

 
I. 

 
II. 

 
III. 

 
IV. 

 
V. 

 
VI. 

Digitális 
napló 

Bense Pál, 
Cseri Ta-

más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-

gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más, Len-
gyel 
Tünde,  

Törzslapok                            Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 

Cseri Ta-
más 

Tóthné 
Rozsos Ka-

talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 
Tóthné 
Rozsos Ka-
talin 

Bizonyítvá-
nyok 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Osztályfő-
nökök, 

Igazgató 

Határoza-
tok 

Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató 

Statisztikai 
adatszolgál-
tatások 

Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató Igazgató 
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Mulasztá-
sok veze-
tése, össze-
sítése 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Osztályfő-
nök, Igaz-
gató he-
lyettesek 

Együttmű-
ködési 
megállapo-
dások 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Földesi 
Gábor 

Tantárgy-
felosztás, 
órarend ké-
szítés 

Lengyel 
Tünde, 

Cseri Ta-
más 

Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 
Albert Fe-
renc 

Munkaidő 
nyilvántar-
tás 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 

Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Farkas 
Miklós, 
Cseri Ta-
más 

Pályaorien-
tációs tevé-
kenység 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

Marketing 
munkakö-

zösség, 
Szakmai 

munkakö-
zösség, 

Vezetőség 

KRÉTA ada-
tok 

Bense Pál, 
Cseri Ta-

más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 

Bense Pál, 
Cseri Ta-
más 
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ESL adatok Lengyel 
Tünde, 

Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

Lengyel 
Tünde, 
Cseri Ta-
más 

KIRSTAT 
adatok 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Iskolatit-
kár 

Felnőttok-
tatási doku-
mentumok 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 

Tóthné 
Rozsos Ka-
talin, Far-
kas Miklós 
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3. Óra- és foglalkozáslátogatás 

Felelős: igazgató, igazgatóhelyettesek, gyakorlati oktatásvezető, kollégiumvezető (amennyiben rele-

váns), munkaközösség-vezetők 

 A munkaközösség-vezetők a munkatervükben ütemezik az éves óralátogatásokat. 

 A munkaközösség-vezető időpontot egyeztet az igazgatóval. 

 Az óralátogatásról a munkaközösség-vezető és az igazgató hospitálási naplót vezet. 

 Az óralátogatást követően óramegbeszélésre kerül sor. 

(Óralátogatások tervezett ütemezését, és az érintett pedagógusok nevével, valamint az órát látogató ve-

zetőségi tag-, és látogató munkaközösség vezető nevével külön táblázatban célszerű elkészíteni.) 

Óralátogatási terv a HSZC Corvin Mátyás Szakképző Iskolája 
2023-2024-as tanév 

 Név 
9.h
ó 

10.hó 11.hó 12.hó 1.hó 2.h
ó 

3.hó 4.hó 5.hó 

1.  Juhász Nagy Katalin x x x x   x   

2.  Albert Ferenc x x x x  x    

3.  Ambrusné Kun Violetta x x x x  x    

4.  Ambruzs Csaba x x x x    x  

5.  Mortom Anna Mária x x x x x     

6.  Bádonyi Mihály x x x x   x  x 

7.  Bakacsi László x x x x x     

8.  Banga Beáta x x x x  x    

9.  Bányai Béla x x x x  x    

10.  Belovai János x x x x   x   

11.  Bense Pál x x x x   x   

12.  Bereczkiné Palócz Gyöngyi x x x x x     

13.  Bocsor Magdolna x x x x   x   

14.  Bodzsárné Oláh Gabriella x x x x     x 
15.  Cselőtei Júlia x x x x    x  
16.  Cseri Tamás János x x x x    x  
17.  Dr. Timárné Berta Adrien x x x x    x  

18.  
Dr. Vékonyné Oláh Andrea 
Katalin 

x x x x      

19.  Draskovits Diána x x x x x   x  
20.  Farkas Miklós József x x x x    x  
21.  Fehér Ágnes x x x x      
22.  Földesi Gábor x x x x     x 

23.  
Gojdárné Száraz Nagy Má-
ria 

x x x x    x  

24.  Hetényi Ferenc x x x x x   x x 
25.  Horga Péter Attila x x x x      
26.  Horváth Mihály x x x x x    x 
27.  Juhász Rozália x x x x    x  
28.  Kemény Adrienn x x x x   x   
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29.  Kiss Anikó x x x x  x    

30.  Kneifel Imre x x x x  x    

31.  Kóti István x x x x    x  

32.  Kovács Ágnes x x x x x     

33.  Kovács Anett x x x x   x  x 

34.  Krizsán Sándor x x x x  x    

35.  Kruzslicz Sándor Zsolt  x  x  x    

36.  Labádi Ilona x x x x   x   

37.  Lengyel Tünde Anikó x x x x   x   

38.  Loyoláné Galántai Éva x x x x x     

39.  Mocsári Ernő István x x x x  x    
40.  Nagygyörgy Éva x x x x    x  
41.  Nagyné Száraz Nagy Edit x x x x    x  
42.  Oláh Attila x x x x    x  
43.  Pap Norbert x x x x x   x  
44.  Papp Béla Imre x x x x    x  
45.  Rákosné Horváth Erzsébet x x x x      
46.  Sovány Mihály x x x x    x  
47.  Suti Zoltán x x x x    x  
48.  Szani Marianna x x x x      
49.  Szilasi Edit Márta x x x x x    x 
50.  Szögi Tiborné x x x x x     
51.  Tóth Tímea Erzsébet x x x x    x  
52.  Tóthné Rozsos Katalin x x x x   x   

53.  Török Ferenc x x x x  x    

54.  Szántó Rita x x x x  x    

55.  Vörös Magdolna x x x x    x  
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4. Tanórán kívüli tevékenység ellenőrzése 
 
Felelős: igazgató, igazgatóhelyettesek, kollégiumvezető 

 A pedagógusok tehetséggondozó és felzárkóztató foglalkozásokat terveznek. 

 A foglalkozásokat rögzítik az e-naplóban. 

 A felelős vezető ellenőrzi a tanórán kívüli órákat és foglalkozásokat. 

 

5. Intézményi dokumentumok felülvizsgálata 

 

Dokumentum neve 

 

 

Felelős 

 

Határidő 

Szervezeti és Működési Szabály-

zat 

Oláh Attila 2023. szeptember  

SZMSZ mellékletei: Iratkezelési 

szabályzat, Adatvédelmi szabály-

zat, Közösségi szolgálat szabály-

zata, Könyvtári SZMSZ 

Oláh Attila 2023. szeptember  

Házirend Oláh Attila 2023. augusztus 30. 

Szakmai program: helyi tanterv Oláh Attila 2023. augusztus 30. 
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7. PR tevékenység 
 
 

 
Az ellenőr-
zés terüle-
tei   
                                       

 
IX. 

 
X. 

 
XI. 

 
XII. 

 
I. 

 
II. 

 
III. 

 
IV. 

 
V. 

 
VI. 

Kapcsolat-
tartás más 
intézmé-
nyekkel, 
szerveze-
tekkel 

 Vezetőség, 
Gyakorlati 
oktatásve-
zető, Mar-

keting 
munkakö-

zösség,  

Vezetőség 
Gyakorlati 
oktatásve-
zető, Mar-

keting 
munkakö-
zösség,, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Vezető-
ség, Gya-
korlati ok-
tatásvezet
ő, Marke-
ting mun-
kaközössé

g, 

Iskolai 
progra-
mokról tá-
jékoztatás 
– média                          

 Vezetőség 
és Kovács 

Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Vezetőség 
és Kovács 
Ágnes 

Iskola nép-
szerűsítése 
– szóró-
anyag 

 Vezetőség, 
Marketing 
munkakö-

zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Vezető-
ség, Mar-
keting 
munkakö-
zösség 

Honlap, 
Facebook 
oldal 

Marketing 
munkakö-

zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 

Marketing 
munkakö-
zösség 
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Beiskolá-
zási ren-
dezvények 

 Vezetőség Vezetőség Vezetőség Vezetőség Vezetőség Vezetőség Vezetőség   



 

 

 
 
8. Pályázati tevékenység 
 
Felelős: Lengyel Tünde 

Határidő: folyamatos 

Feladat: pályázatok kiírásának a figyelése, pályázati anyagok elkészítése 

 
 
 
 
9. Iskolatitkár, gazdasági-, és munkaügyi ügyintézők dokumentációja 
 

 

Dokumentum 

 

Felelős 

 

Ellenőrzi 

 

Határidő 

Beírási napló osztályfőnök, isko-

latitkár 

igazgatóhelyettes 2022. szeptember 6. 

KIR tanulói nyilvántar-

tás 

iskolatitkár általános igh. folyamatos 

Irattározás iskolatitkár vezetőség folyamatos 

KELLO rendelés Rákosné Horváth 

Erzsébet 

vezetőség KELLO által meghatá-

rozott időpontig 

Munkaköri leírások Oláh Attila, mun-

kaügyi ügyintéző 

vezetőség,  folyamatos 

Személyi anyag munkaügyi ügyin-

téző 

vezetőség folyamatos 

Beszerzések gazdasági ügyin-

téző 

vezetőség folyamatos 

 
 
Munkavédelem, tűzvédelem, tűzriadó 
Felelős: Farkas Miklós 

Határidő: folyamatos 

 
 
Épületek-, tantermek és egyéb helyiségek állapotának felmérése 
Felelős: Rácz Sándor és Hegedűs Imre karbantartók 



 

62 
 

Határidő: folyamatos 

 
Technikai dolgozók munkavégzésének ellenőrzése 
Felelős: Farkas Miklós, Székely-Szabó Imre 

Határidő: folyamatos 

 

Gyakorlati képzőhelyek ellenőrzése 

 

Ellenőrzés területei 

 

Felelős 

 

Határidő 

Tanulók duális képzésbe való 

kihelyezésének ellenőrzése 

Földesi Gábor folyamatos 

Együttműködési megállapodá-

sok, tanulószerződések 

Földesi Gábor folyamatos 

Gyakorlati képzőhelyek Földesi Gábor folyamatos 

Gyakorlati képzőhelyek nyil-

vántartása 

Földesi Gábor folyamatos 

Gyakorlati napló Földesi Gábor, Osztályfő-
nökök 

folyamatos 

   

 

 

Dátum: 2023. szeptember 01. 

 

                                                                                                                                                                              

igazgató 
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3. számú melléklet Versenynaptár 

Intézmény neve: Hódmezővásárhelyi SZC Corvin Mátyás Tech-

nikum és Szakképző Iskola 

 
Verseny neve Időpontja Nevezési díj Egyéb költség 

Vásárhelyi ízök fesz-

tiválja 

2023. szeptember 10. 0 50 000 Ft 

Krúdy Mixer Ver-

seny Szeged 

2023. október 14. még nem tudjuk 

mennyi 

30 000 Ft 

Illéssy gasztronómiai 

Verseny, Kereskede-

lem és Vendéglátás 

2023. december 3500 Ft/ szakma 300 000 Ft 

Pelikán Kupa Szol-

nok. Vendéglátás, 

Szakács, Pincér-ven-

dégtéri szakember és 

Cukrász 

2024. április 2000 Ft/ szakma 400 000 Ft 

Grillázs Majális Or-

szágos Grillázs ver-

seny 

2024. május 20000 Ft összesen 250 000 Ft 

Autumn 63nt he 

English-speaking 

countries angol 

nyelvi levelező ver-

seny 

2023. október  4000Ft/ csapat 

12000 Ft 

Angol nyelvű szava-

lóverseny általános 

iskolások és szakis-

kolások részére 

2023. október   30 000 Ft 

SZKTV elődöntő 2024. február  100 000 Ft 

SZKTV döntő 2024. április  100 000 Ft szakmán-

ként 
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Év közben kiírt 

egyéb versenyek 

  200 000 Ft 

Implom József He-

lyesírási Verseny is-

kolai forduló 

2023. december 1.  5 000 Ft 

Nyelvek napja Ju-

nior 

2023. november 11.  50 000 Ft 

Kazinczy-verseny 2023. november 21.  15 000 Ft 

Szép Magyar Beszéd 

verseny iskolai for-

duló     

2023. december  20 000 Ft 

Karácsonyi ünnep-

ség karácsonyi pá-

lyázat 

2023. december   70 000 Ft 

Kányádi Sándor Sza-

valóverseny                      

2024. március   150 000 Ft 

Költészet napi vetél-

kedő  

2024. április  10 000 Ft 

A Víz Világnapja  2024. március  5 000 Ft 

    

Testnevelés és sport   50 000 Ft 

Nyelvek napja 2024. február   50 000 Ft 

Karácsonyi ünnep-

ség és rajzpályázat 

2023. december  70 000 Ft 

Iskolanap: nyeremé-

nyek 

2024. április    20 000 Ft 

Sportversenyek  2023-2024  75 000 FT 

Zrínyi Matematika 

Verseny 

  30 000 Ft 

Centrum Futsal (ér-

mek, kupa ) 

  30 000 

Új mezek a sportver-

senyekre 

  50 000 
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(20 fiú- 20 lány mez) 

 

 
 

Verseny megneve-

zése 

Verseny 

szervezője  

Tervezett 

időpont 

Versenyen 

résztvevők 

létszáma 

Verseny 

helyszíne 

Tervezett 

költség 

(nevezési 

díj, útikölt-

ség, szállás-

díj, egyéb) 
Országos 4 fordulós leve-

lezőverseny-angol nyelv, 

német nyelv 

 2023. 10. 10-

2024. február 

3 fő 

+3 fő 

- 5000 ft/fő 

Országos Szakiskolai 

Közismereti Tanulmányi 

Verseny 

Suliszervíz december-január 10 fő iskola, illetve a 

kijelölt intéz-

mények 

50000 ft 

Évfordulós verseny az ál-

talános iskolások részére 

marketing MK tanév során fo-

lyamatosan 

20 fő  

iskola 

15000 ft 

Szakmai vetélkedő szakmai mun-

kaközösség 

december 14. 30 fő iskola 15 000 ft 

Szép magyar beszéd isko-

lai forduló 

közismereti 

munkaközösség 

január 8 fő iskola 10 000 ft 

Szép magyar beszéd (Ka-

zinczy) középiskolások 

részére: CSONGRÁD 

MEGYEI FORDULÓ 

SZSZC február 1 fő kijelölt intéz-

mény 

5000 ft 

Szakma Sztár Verseny MKIK január-április 4 fő CSMKIK épü-

lete-Hungexpó 

2000 ft/fő 

Országos témahét: Pénz-

ügyi tudatosság és gazdál-

kodás 

Közismereti 

MK 

2024.03.06-10. 20 fő iskola 15000ft 

Megemlékezés 1848. 

március 15-ről-Vetélkedő 

Közismereti 

MK 

2024.03.14. 20 fő iskola 10000ft 

Országos témahét: Fenn-

tarthatóság - környezettu-

datosság 

Közismereti 

MK 

2024.04.24-28. 20 fő iskola 15000ft 
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4. Munkaközösségi munkatervek 

 
Corvin munkatervek: osztályfőnöki 
Osztályfőnöki 

 

 

 

HÓDMEZŐVÁSÁRHELYI SZC  

CORVIN MÁTYÁS TECHNIKUM és  

SZAKKÉPZŐ ISKOLA és HÓDMEZŐVÁSÁRHELYI SZC  

CORVIN MÁTYÁS TECHNIKUM és  

SZAKKÉPZŐ ISKOLA KALMÁR  

ZSIGMOND SZAKKÉPZŐ ISKOLA  

INTÉZMÉNYEGYSÉG osztályfőnöki munkaközösség 

MUNKATERVE 
2023/2024. tanév 

 
2023. szeptember 1. 

 

Készítette: Banga Beáta 

munkaközösségvezető



 

 

 

 

MUNKATERV 

2023/2024 

 
A belügyminiszter 22/2022. (VII. 29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjéről A nemzeti 
köznevelésről szóló 2011.  évi CXC.  törvény 94.  § (1)  bekezdés  a),  b), f), p)  és  r)  pontjá-
ban kapott felhatalmazás alapján, a  Kormány tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 
182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 66.  § (1)  bekezdés 29.  pontjában meghatározott feladat-
körömben eljárva a következőket rendelem el:A tanév helyi rendje 

 

A tanév kezdő és befejező időpontja (külön kitérve az iskola utolsó, befejező évfolyamán 
az utolsó tanítási napra) 

1.1 Első tanítási nap: 2023.09.01. 
1.2 Utolsó tanítási nap: 2024. 06.14. 

 
1.3 Tanítási napok száma: a technikumban 179  
1.4 Az első félév vége: 2024. január 19. Az  iskolák 2023. január 26-ig értesí-

tik a  tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért 
tanulmányi eredményekről. 

 

1.16  A technikum tizenkettedik évfolyamán a közismereti tantárgyak, vala-

mint a szakképzésről szóló 2019. évi LXXX. törvény 125. § (4) bekezdése 

alapján, a korábbi vizsgarendszer szerinti érettségi vizsgát választók számára 

a képzés ágazatának megfelelő ágazati, ágazaton belüli specializáció szak-

mai vizsgatárgy vizsgájára való felkészítés 2024. május 3-áig (péntek) tart.  

Az érettségi vizsga tantárgyak év végi osztályzatát a tanuló törzslapjába 
2024. május 3-áig be kell jegyezni. 

 
 

A szünetek ideje:  
 

Őszi szünet 2023. október 28 -2023. november 5. 

Téli szünet 2023. december 19 -2024. január 1. 

Tavaszi szünet 2024. március 28- 2024. április 2. 

 
 

1. Az iskolavezetés javaslata a jogszabályban biztosított tanítás nélküli munkanapok fel-
használásáról 
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A nappali oktatás munkarendje szerint működő szakképző iskolában a 
nyolc munkanapot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, amelyből 
egy tanítás nélküli munkanap programjáról – az oktatótestület vélemé-
nyének kikérésével - az iskolai diákönkormányzat jogosult dönteni. 
egy tanítás nélküli munkanap kizárólag pályaorientációs célra használható 
fel. 

 
Javasolt felhasználás: 
 

3 nap szakmai vizsga 
2 nap érettségi vizsga 
1 nap továbbképzési nap 
1 nap Diáknap + Matyi nap együtt, 1 nap DÖK nap, Kalmár Nap.  
1 nap Pályaorientációs nap (tanításmentes nap kell, hogy legyen) Cégek Piaca 

 
 

 
 
 

2. Nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk mártírjainak 
emlékét, példáját őrző nemzeti ünnepek és emléknapok  
 

Dátum Ünnep Megemlékezés módja 

Nemzeti ünnepek 

2023. október 23. 

megtartása okt. 20. 

péntek 

1956-os forradalom és 

szabadságharc 

Projekt-nap ( első 3 óra megtartása után: 

akadályverseny- feladatok” a „kűfal” men-

tén, a végén koszorúzás az örökmécsesnél: 

Banga Beáta-Kovács Ágnes 

2024. március 15. 

megtartása március 

14. csütörtök 

 1848–49-es forrada-

lom és szabadságharc 

Iskolai ünnepség( Ambrusné Kun Violetta?) 

9-ben tanító magyar ill. tört.tanárok 

+ Pilvax-kávéház- Kovács Ágnes 

Emléknapok 

2023. október 6. Aradi vértanúk emlék-

napja 

Kiállítás az aulában 

 Rákosné Horváth Erzsébet állítja össze 

+ osztályszinten  

2024. február 25. 

(megemlékezés feb-

ruár 23. péntek) 

A kommunizmus áldo-

zatainak emléknapja 

 Minden magyaros és történelmes kolléga 

részvételével 
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2024. április 16. A holokauszt áldozatai-

nak emléknapja 

Kiállítás az aulában 

 Morton Anna és a Holocaust Múzeum 

együttműködése révén 

2024. június 4. Nemzeti összetartozás 

napja 

Ünnepi megemlékezés 

 Gojdárné Száraz Nagy Mária 

 

3. Az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolódó ünnepek, megemlékezések időpontjai –  
 

Dátum Program Felelős 

2023. szeptember 1. Tanévnyitó ünnepség Morton Anna ( Sebesi 
Döníz 12.A) 

2023. december14. 
csütörtök 

Szalagtűző ünnepség Corvin - Kalmár Kovács Ágnes, Bádonyi 
Mihály 

2023. december  Adventi gyertyagyújtások, karácsony mindenki 

2024. február 18. Corvin-Kalmár bál Földesi Gábor, Albert Fe-
renc,  

2024. május 3. pén-
tek (május 2. csütör-
tök?) 

Ballagás Kovács Ágnes, Bádonyi 
Mihály 

2024. június tanévzáró ünnepség Tóth Tímea 

 
 

4. Az iskola hagyományai ápolása érdekében meghonosított egyéb emléknapok, meg-
emlékezések, rendezvények időpontjai 

 
 

Dátum Program Felelős 

2023. szeptember 
29. 

Magyar Diáksport Nap Dr. Tímárné Berta Adrien, 
testnevelők 

2023. október   Kiskukta vetélkedő általános iskolások 
számára 

Marketing munkaközös-
ség, szakmai munkaközös-
ség 

2023. október Újraélesztési Világnap Dr. Tímárné Berta Adrien 

2023. november Nyelvek Napja Junior- levelezős ver-
seny általános iskolásoknak – iskolai 
eredményhirdetéssel 

Kovács Ágnes, Fehér Ág-
nes, nyelvszakosok 

2023. december 6. Nyelvek Napja Morton Anna, nyelvszako-
sok 

2024. február 14. Valentin-nap Rákosné Horváth Erzsébet 

2024. koratavasz Iskolanap  DÖK 

2024. április 11.  A költészet napja, Kányádi szavalóver-
seny (illusztráció készítés) 

Marketing munkaközös-
ség, magyarszakosok 

2024.  március-ápri-
lis 

Oktatói és tanulói véradás Dr Tímárné Berta Adrien 

https://hu.wikipedia.org/wiki/Holokauszt
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2024. április Fogyasztói tudatosságra nevelő ver-
seny Návayval együtt  

Kemény Adrienn 

 
 

5. Az iskola bemutatkozását szolgáló iskolai nyílt napok / programok tervezett időpont-
jai 

Dátum Program Felelős Ellenőrzi 

2023. szeptember 
29. 

Nyílt nap Vezetőség Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 

2023. október 13. Nyílt órák, Iskolai képzé-
sek bemutatása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 

2023. november 10. 
Mesterségek éjjele 

Iskolai képzések bemuta-
tása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Cseri Tamás, 
Lengyel Tünde 

2024. március Cé-
gek Piaca egyben 
Pályaorientációs 

nap 

Szakmák bemutatása A szakmai munka-
közösség vezetők 

Tóthné Rozsos 
Katalin, Farkas 

Miklós 

 

6. A tanév rendjében található mérések időpontjai 
 

Dátum Mérés Felelős Ellenőrzi 

 9. évfolyamon 
2023. szeptember 

Bemeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. március 6. – 
június 9. 

Kimeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. január 09-től 
2024. május 10-ig 

Netfit mérések   

2024.  Országos kompetenciamé-
rés 

10. évfolyamon ta-
nító tanárok, Bense 

Pál 

igazgató 

 
 
 

 
 
11.3. Munkaközösségi értekezletek rendje 
Szükség esetén keddenként: 11:40-12:00-ig 
 
 
 



 

71 
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11.4. Szülői értekezletek, és fogadóórák időpontjai 

Szülői értekezletek Időpontok 

9. évfolyam  szeptember 8. 17-kor 

végzős évfolyamok szeptember 15. 17-kor 

Szülői értekezlet és fogadóóra október 12. csütörtök 

Szülői értekezlet és fogadóóra március 07. csütörtök 

 
 

1.1 Munkaközösség-, csoportvezetők 

Corvin-Kalmár - Munkaközösség vezetők 

Munkaközösség megnevezése 
Tagok 

lét-
száma 

Munkaközösségvezető 
neve 

Megjegyzés 

Osztályfőnöki munkaközösség 16 Banga Beáta  

Közimereti munkaközösség 24 

Gojdárné Száraz-
Nagy Mária  

Marketing munkaközösség 6 Kovács Ágnes  

Szakmai munkaközösség 14 Mocsári Ernő  
Szakmai elméleti munkaközösség 8 Kiss Anikó  
Városi és HSZC testnevelés munkakö-
zösség vezető  

Dr. Tímárné Berta 
Adrien  

DÖK patronáló oktatók  Pap Norbert  

 
 
 
 
 
 
 
2.4.Egyéb megbízások 
 
 
 

        gyakorlati oktatás-vezető  Földesi Gábor 

        a honlap gondozása Albert Ferenc 

        esti tagozat vezetője Sovány Mihály 

- felnőtt szakképzés vezetője                                              

Farkas Miklós, Tóthné Ro-
zsos Katalin 

        PR felelős Kovács Ágnes 

        pályaválasztási felelős  

        külföldi kapcsolatok koordinátora Lengyel Tünde,  

        munkavédelmi felelős
Farkas Miklós, Székely-
Szabó Imre 

        diákmozgalmat segítő tanár Pap Norbert 

        menzafelelős  
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        iskolai rendezvényeken a hangosítás biztosítása Bense Pál, Belovai János 

        könyvtáros Rákosné Horváth Erzsébet,  

        útravaló koordinátora Sovány Mihály 

        ingyenes tankönyvigénylés felelőse: Rákosné Horváth Erzsébet,  

        tankönyvfelelős Rákosné Horváth Erzsébet,  

 Szilasi Márta Edit 

        tankönyvfelelőst segítő Cserin Tamás 

        fegyelmi bizottság elnöke
Gojdárné Száraz-Nagy Má-
ria 

        Órarend készítése Albert Ferenc 

Kréta rendszer iskolai koordinátora                                 Bense Pál, Cseri Tamás 

Kompetencia mérés szervező                                           
Bense Pál, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

MIR vezető Földesi Gábor 

MIR tagja Bádonyi Mihály 

MIR tagja Kovács Ágnes 

MIR tagja Nagygyörgy Éva 

        Digitális munkacsoport (Intézkedési terv)



Bense Pál 

Cseri Tamás 

Sovány Mihály, 

Albert Ferenc, 

Oktatásszervezési munkacsoport  (Intézkedési terv) 

  
  

Lengyel Tünde 

Cseri Tamás 

Földesi Gábor 

Egészségügyi munkacsoport (Intézkedési terv)              
  
  

Dr Tímárné Berta Adrien 

 
Draskovits Diána 

Pap Norbert,  

                                                                                
 

 
 

2. Mérés-értékelés a tanévben 
 

5.1. A tanulók munkájának értékelése 
 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 
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Próbaérettségik megírása április 
szaktanárok 

igazgatóhelyet-

tes 

Próba szakmai vizsga megírása április 
szaktanárok 

igazgatóhelyet-

tes 

FITT mérések  
2024. január 
09-től2023. 
május 10-ig 

testnevelők 
igazgatóhelyet-

tes 

Bemeneti mérések a 9. évfolyamon szeptember 
tantestület 

igazgatóhelyet-

tes 

 
 
 
5.2. Az országos kompetenciamérés eredményeinek feldolgozásával kapcsolatos, illetve 
elemzéséből következő feladatok 
 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

Tantestület tájékoztatása az előző évi 
eredményekről 

május 
Bense Pál igazgató 

Az eredmények alapján intézkedési terv 
készítése. 

június 
munkaközösség-ve-

zetők 

igazgatóhelyet-

tes 
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Témahetek 

A témahetek és a témanap megszervezése 11. § (1) A  nevelési-oktatási intézmények 
működéséről és a  köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 
20/2012.  (VIII.  31.) EMMI rendelet (a  továbbiakban: miniszteri rendelet) 7.  § 
(4)  bekezdése szerinti projektoktatást lehetővé tevő témahetek és témanap időpont-
jai:  
 

a) „PÉNZ7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2024. március 4–8. között,  

b) Digitális Témahét 2024. április 8–12. között,  

c) Fenntarthatósági Témahét 2024. április 22–26. között,  

d) Magyar Diáksport Napja 2023. szeptember 29. 
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Közismereti munkaközösség munkaterve 

 

 

 

HÓDMEZŐVÁSÁRHELYI SZC  

CORVIN MÁTYÁS TECHNIKUM és  

SZAKKÉPZŐ ISKOLA és HÓDMEZŐVÁSÁRHELYI SZC  

CORVIN MÁTYÁS TECHNIKUM és  

SZAKKÉPZŐ ISKOLA KALMÁR  

ZSIGMOND SZAKKÉPZŐ ISKOLA  

INTÉZMÉNYEGYSÉG közismereti munkaközösség 

MUNKATERVE 
2023/2024. tanév 

 
2023. szeptember 1. 

 

Készítette: Gojdárné Száraz-Nagy Mária 

munkaközösségvezető 
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MUNKATERV közismereti munkaközösség 

2022/2023 

Hódmezővásárhelyi Szakképzési Centrum OM: 203039 

A centrumba tartozó intézmények: 8 iskola és egy kollégium 
 

  tagintézmény megnevezése tagintézmény címe 

1. 

Hódmezővásárhelyi SZC Corvin Má-
tyás Technikum és Szakképző Iskola 
és Hódmezővásárhelyi SZC Corvin 
Mátyás Technikum és Szakképző Is-
kola Kalmár Zsigmond Szakképző Is-
kola Tagintézmény 

6800 Hódmezővásárhely, Vá-
rosház utca 1. és 6800 Hódme-
zővásárhely, Bajcsy Zs. u. 5-7. 

 

 

 

Bevezetés 
 
A belügyminiszter 22/2022. (VII. 29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjéről A nemzeti 
köznevelésről szóló 2011.  évi CXC.  törvény 94.  § (1)  bekezdés  a),  b), f), p)  és  r)  pontjá-
ban kapott felhatalmazás alapján, a  Kormány tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 
182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 66.  § (1)  bekezdés 29.  pontjában meghatározott feladat-
körömben eljárva a következőket rendelem el:A tanév helyi rendje 

 
2. A tanév kezdő és befejező időpontja (külön kitérve az iskola utolsó, befejező évfolya-

mán az utolsó tanítási napra) 

1.5 Első tanítási nap: 2023.09.01. 
1.6 Utolsó tanítási nap: 2024. 06.21. 
1.7 Végzős évfolyamokon az utolsó tanítási nap: 2024.05.03. (péntek) 
1.8 Tanítási napok száma: a technikumban 183,  
1.9 Az első félév vége: 2024. január 19. Az  iskolák 2023. január 26-ig értesí-

tik a  tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért 
tanulmányi eredményekről. 

2.  
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A szünetek ideje:  

Őszi szünet 2023. október 28 -2023. november 5. 

Téli szünet 2023. december 22 -2024. január 8. 

Tavaszi szünet 2024. március 26- 2024. április 7. 

 
 

3. Az iskolavezetés javaslata a jogszabályban biztosított tanítás nélküli munkanapok fel-
használásáról 

A nappali oktatás munkarendje szerint működő szakképző iskolában a 
nyolc munkanapot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, amelyből 
egy tanítás nélküli munkanap programjáról – az oktatótestület vélemé-
nyének kikérésével - az iskolai diákönkormányzat jogosult dönteni. 
egy tanítás nélküli munkanap kizárólag pályaorientációs célra használható 
fel. 

 
Javasolt felhasználás: 
 

3 nap szakmai vizsga 
2 nap érettségi vizsga 
1 nap szakmai érettségi vizsgatárgy vizsganap. Miért? Nincs ilyen vizsgá-
zónk. 
1 nap Diáknap + Matyi nap együtt, 1 nap DÖK nap, Kalmár Nap.  
1 nap Pályaorientációs nap (tanításmentes nap kell, hogy legyen) Cégek Piaca 

 
 

 
 

3. Munkanap áthelyezések 
 

Eredeti munkanap Áthelyezett munkanap Program 

2023. október 31.  2023. október 15. 
(szombat) 

tanításmentes munkanap szabadság ki-
adása 

   

 

 

 

Munkaszüneti napok 

2023. október 23. hétfő 

2023. október 31. kedd 
2023. november 1. szerda 

2023. december 24-25-26. vasárnap-hétfő-kedd 
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2024. január 1. hétfő 

2024. március 15. péntek 
2024. április 1. húsvét hétfő 

2024. május 1. szerda 
2024. május 20. pünkösd hétfő 

 

4. Nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk mártírjainak 
emlékét, példáját őrző nemzeti ünnepek és emléknapok  
 

Dátum Ünnep Megemlékezés módja 

Nemzeti ünnepek 

2023. október 23. 

megtartása okt. 20. 

péntek 

1956-os forradalom és 

szabadságharc 

Projekt-nap( első 3 óra megtartása után: 

akadályverseny- feladatok” a „kűfal” men-

tén, a végén koszorúzás az örökmécsesnél 

2024. március 15. 

megtartása március 

14. csütörtök 

 1848–49-es forrada-

lom és szabadságharc 

Iskolai ünnepség( Ambrusné Kun Violetta?) 

9-ben tanító magyar ill. tört.tanárok 

+ Pilvax-kávéház- Kovács Ágnes 

Emléknapok 

2023. október 6. Aradi vértanúk emlék-

napja 

Kiállítás az aulában 

 Rákosné Horváth Erzsébet állítja össze 

+ osztályszinten  

2024. február 25. 

(megemlékezés feb-

ruár 23. péntek) 

A kommunizmus áldo-

zatainak emléknapja 

 Minden magyaros és történelmes kolléga 

részvételével 

2024. április 16. A holokauszt áldozatai-

nak emléknapja 

Kiállítás az aulában 

 Morton Anna és a Holocaust Múzeum 

együttműködése révén 

2024. június 4. Nemzeti összetartozás 

napja 

Ünnepi megemlékezés 

 Gojdárné Száraz Nagy Mária 

 

5. Az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolódó ünnepek, megemlékezések időpontjai –  
 

Dátum Program Felelős 

2023. szeptember 1. Tanévnyitó ünnepség Morton Anna ( Sebesi 
Döníz 12.A) 

2023. december14. 
csütörtök 

Szalagtűző ünnepség Corvin - Kalmár Kovács Ágnes, Bádonyi 
Mihály 

https://hu.wikipedia.org/wiki/Holokauszt
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2023. december  Adventi gyertyagyújtások, karácsony mindenki 

2024. február 18. Corvin-Kalmár bál Földesi Gábor, Albert Fe-
renc,  

2024. május 3. pén-
tek (május 2. csütör-
tök?) 

Ballagás Kovács Ágnes, Bádonyi 
Mihály 

2024. június tanévzáró ünnepség Tóth Tímea 

 
 

5. Az iskola hagyományai ápolása érdekében meghonosított egyéb emléknapok, meg-
emlékezések, rendezvények időpontjai 

 
 

Dátum Program Felelős 

2023. szeptember 
29. 

Magyar Diáksport Nap Dr. Tímárné Berta Adrien, 
testnevelők 

2023. október   Kiskukta vetélkedő általános iskolások 
számára 

Marketing munkaközös-
ség, szakmai munkaközös-
ség 

2023. október Újraélesztési Világnap Dr. Tímárné Berta Adrien 

2023. november Nyelvek Napja Junior- levelezős ver-
seny általános iskolásoknak – iskolai 
eredményhirdetéssel 

Kovács Ágnes, Fehér Ág-
nes, nyelvszakosok 

2023. december 6. Nyelvek Napja Morton Anna, nyelvszako-
sok 

2024. február 14. Valentin-nap Rákosné Horváth Erzsébet 

2024. koratavasz Iskolanap  DÖK 

2024. április 11.  A költészet napja, Kányádi szavalóver-
seny (illusztráció készítés) 

Marketing munkaközös-
ség, magyarszakosok 

2024.  március-ápri-
lis 

Oktatói és tanulói véradás Dr Tímárné Berta Adrien 

2024. április Fogyasztói tudatosságra nevelő ver-
seny Návayval együtt  

Kemény Adrienn 

 
 
 
 
 

6. Az iskola bemutatkozását szolgáló iskolai nyílt napok / programok tervezett időpont-
jai 

Dátum Program Felelős Ellenőrzi 

2023. szeptember 
29. 

Nyílt nap Vezetőség  

2023. október 13. Nyílt órák, Iskolai képzé-
sek bemutatása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 
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Dátum Program Felelős Ellenőrzi 

2023. november 10. 
Mesterségek éjjele 

Iskolai képzések bemuta-
tása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Cseri Tamás, 
Lengyel Tünde 

2024. március Cé-
gek Piaca egyben 
Pályaorientációs 

nap 

Szakmák bemutatása A szakmai munka-
közösség vezetők 

Tóthné Rozsos 
Katalin, Farkas 

Miklós 

 

7. A tanév rendjében található mérések időpontjai 
 

Dátum Mérés Felelős Ellenőrzi 

 9. évfolyamon 
2023. szeptember 

Bemeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. március 6. – 
június 9. 

Kimeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. január 09-től 
2024. május 12-ig 

Netfit mérések   

2024.  Országos kompetenciamé-
rés 

10. évfolyamon ta-
nító tanárok, Bense 

Pál 

igazgató 

 
 
 

 
 
 
 
2.4.Egyéb megbízások 
 
 
 

        gyakorlati oktatás-vezető  Földesi Gábor 

        a honlap gondozása Albert Ferenc 

        esti tagozat vezetője Sovány Mihály 

- felnőtt szakképzés vezetője                                              

Farkas Miklós, Tóthné Ro-
zsos Katalin 

        PR felelős Kovács Ágnes 

        pályaválasztási felelős  

        külföldi kapcsolatok koordinátora Lengyel Tünde,  

        munkavédelmi felelős
Farkas Miklós, Székely-
Szabó Imre 



 

83 
 

        diákmozgalmat segítő tanár Pap Norbert 

        menzafelelős  

        iskolai rendezvényeken a hangosítás biztosítása Bense Pál, Belovai János 

        könyvtáros Rákosné Horváth Erzsébet,  

        útravaló koordinátora Sovány Mihály 

        ingyenes tankönyvigénylés felelőse: Rákosné Horváth Erzsébet,  

        tankönyvfelelős Rákosné Horváth Erzsébet,  

 Szilasi Márta Edit 

        tankönyvfelelőst segítő Cserin Tamás 

        fegyelmi bizottság elnöke
Gojdárné Száraz-Nagy Má-
ria 

        Órarend készítése Albert Ferenc 

Kréta rendszer iskolai koordinátora                                 Bense Pál, Cseri Tamás 

Kompetencia mérés szervező                                           
Bense Pál, Bodzsárné Oláh 
Gabriella 

MIR vezető Földesi Gábor 

MIR tagja Bádonyi Mihály 

MIR tagja Kovács Ágnes 

MIR tagja Nagygyörgy Éva 

        Digitális munkacsoport (Intézkedési terv)



Bense Pál 

Cseri Tamás 

Sovány Mihály, 

Albert Ferenc, 

Oktatásszervezési munkacsoport  (Intézkedési terv) 

  
  

Lengyel Tünde 

Cseri Tamás 

Földesi Gábor 

Egészségügyi munkacsoport (Intézkedési terv)              
  
  

Dr Tímárné Berta Adrien 

 
Draskovits Diána 

Pap Norbert,  

                                                                                
 

 

4. A tanév állandó feladatai ütemezve 
 
 
    I. félév 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok 
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Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

Pótbeiratkozás megszervezése augusztus 26-
30 

Iskolatitkárok igazgatóhelyet-
tesek 

Javítóvizsgák megszervezése augusztus 22-
23. 

igazgatóhelyette-
sek, oktatók 

igazgató 

Munkaterv elkészítése szeptember 1. 
 

Igazgató  Centrum veze-
tőség 

Tantárgyfelosztás elkészítése szeptember 1. igazgatóhelyettes Igazgató 

Kréta feltöltése augusztus 30. Bense Pál, Cseri Ta-
más, Osztályfőnö-
kök 

Igazgatóhelyet-
tes 

Órarend elkészítése szeptember 5-
től 

Albert Ferenc igazgatóhelyet-
tes 

Szakmai javítóvizsga lejelentése szeptember 
05. 

Farkas Miklós igazgató 

NETFIT MÉRÉSI AZONOSÍTÓ GENERÁ-
LÁSA 

szeptember 
30-ig 

Bense Pál Igazgató 

    

 . 
 

  

A tanév első negyedévében esedékes feladatok 

Nyomon követés szeptember  Volt osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

A tanítási órák ellenőrzése folyamatos vezetőség, munka-
közösség-vezetők 

igazgató 

Tanmenetek elkészítése Szeptember 
21-ig 

szaktanárok igazgatóhelyet-
tes 

Októberi statisztika elkészítése október 11-ig 
intézményi 
szinten 

osztályfőnökök 
szeptember 23-ig, 
vezetőség október 
10-ig 

igazgató 

Bemeneti mérések elvégzése,  2023. szept-
ember 26. – 
október 7 

szaktanárok igazgató 

Felzárkóztatások megszervezése szeptember 
30-ig 

szaktanárok igazgató 

Alapdokumentumok elkészítése Szeptember 
30-ig 

vezetőség Centrum vezető-
ség 

 
A tanév második negyedévében esedékes feladatok 
A tanítási órák ellenőrzése folyamatos vezetőség, munka-

közösség-vezetők 
igazgató 

Szalagtűző ünnepség megszervezése december 11.A, 10/1,10/2, 
osztály  

igazgató 
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Projekt hét december 
13-17. 

Munkaközösség ve-
zetők 

Szakmai munka-
közösség veze-
tők, Szakmai 
igazgatóhelyet-
tesek 

SZKTV jelentkeztetések december  Szakmai igazga-
tóhelyettesek 

Felkészülés a félévzárásra január igazgatóhelyettes igazgató 

Félévzáráskor esedékes feladatok 

Félévi jegyek zárása január szaktanárok igazgatóhelyet-
tes 

Félévi statisztikák elkészítése január osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tesek 

Jelentkeztetés a szakmai vizsgákra december  igazgatóhelyettes igazgató 

 
II. félév 

 
Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok 
jelentkeztetés a szakmai vizsgákra február 15. igazgatóhelyettes igazgató 

jelentkeztetés az érettségi vizsgákra február 15. igazgatóhelyettes igazgató 

A végzős technikumi tanulók szakmai 
vizsgájának megszervezése 

február- igazgatóhelyettes igazgató 

Esti tagozat alapvizsgájának megszer-
vezése 

január- igazgatóhelyettes igazgató 

    

Iskolai bál 2024. február 
17. 

Albert Ferenc, Föl-
desi Gábor, Loyoláné 
Galántai Éva, Kovács 
Anett 

igazgatóhelyette-
sek 

A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok 

Projekt hét április Munkaközösség ve-
zetők 

Szakmai munka-
közösség vezetők 

Szakmai vizsgák megszerve-
zése 

május-június igazgatóhelyettes igazgató 

Érettségi vizsgák megszerve-
zése 

május-június igazgatóhelyettes igazgató 

Kompetenciamérés megszer-
vezése 

május Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh Gab-
riella 

igazgatóhelyet-
tes 

12-es évfolyam tömbösített 
gyakorlatának megszervezése 

 Földesi Gábor Szakmai Igazga-
tóhelyettesek 

A tanév végén esedékes feladatok 

Jegyek zárása 
június szaktanárok igazgatóhelyet-

tes 
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Bizonyítványok, törzslapok 
megírása, nyomtatása 

június osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

Év végi statisztikák elkészítése június osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

7.1 Ifjúságvédelmi tevékenység 
Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

- Kapcsolattartás az iskolai bűnmeg-
előzési tanácsadó dr. Mándoki Anná-
val. 

 

folyamatos  Osztályfőnökök igazgatóhelyettes 

RGYK-HH-HHH-s tanulók tanulmányi 
eredményének nyomon követése 

 

folyamatos Mihály Orsolya, Osz-
tályfőnökök, 
Bodzsárné Oláh Gab-
riella 

igazgatóhelyettes 

Kapcsolattartás a védőnővel 

 

folyamatos Körmöczi Enikő, Len-
gyel Tünde, osztály-
főnökök 

igazgatóhelyettes 

Kapcsolattartás az iskolaorvossal 

 

folyamatos Lengyel Tünde igazgatóhelyettes 

Menza ügyintézése. 

 

folyamatos Mihály Orsolya igazgatóhelyettes 

Ha szükséges, akkor kapcsolattartás a 
Hódmezővásárhelyi Többcélú Kistér-
ségi Társulás Kagylóhéj Család-és 
Gyermekjóléti Központtal 

 

folyamatos  Osztályfőnökök igazgtóhelyettes 

5. Mérés-értékelés a tanévben 
 

7.2. A tanulók munkájának értékelése 
 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

Próbaérettségik megírása április 
szaktanárok 

igazgatóhelyet-

tes 

Próba szakmai vizsga megírása április szaktanárok 
igazgatóhelyet-

tes 

FITT mérések  
2024. január 
09-től2023. 
május 10-ig 

testnevelők 
igazgatóhelyet-

tes 

Bemeneti mérések a 9. évfolyamon szeptember 
tantestület 

igazgatóhelyet-

tes 
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7.3 Az országos kompetenciamérés eredményeinek feldolgozásával kapcsolatos, illetve 
elemzéséből következő feladatok 

 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

Tantestület tájékoztatása az előző évi 
eredményekről 

május 
Bense Pál igazgató 

Az eredmények alapján intézkedési terv 
készítése. 

június 
munkaközösség-ve-

zetők 

igazgatóhelyet-

tes 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

88 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Szakmai munkaközösség munkaterve 

 

 

 

HÓDMEZŐVÁSÁRHELYI SZC  

CORVIN MÁTYÁS TECHNIKUM és  

SZAKKÉPZŐ ISKOLA és HÓDMEZŐVÁSÁRHELYI SZC  

CORVIN MÁTYÁS TECHNIKUM és  

SZAKKÉPZŐ ISKOLA KALMÁR  

ZSIGMOND SZAKKÉPZŐ ISKOLA  

INTÉZMÉNYEGYSÉG szakmai munkaközösség 

MUNKATERVE 
2023/2024. tanév 

 
2023. szeptember 1. 

 

Készítette: Mocsári Ernő 
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munkaközösségvezető 
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MUNKATERV 

2022/2023 

1. Hódmezővásárhelyi Szakképzési Centrum OM: 203039 

A centrumba tartozó intézmények: 8 iskola és egy kollégium 
 

  tagintézmény megnevezése tagintézmény címe 

1. 

Hódmezővásárhelyi SZC Corvin Má-
tyás Technikum és Szakképző Iskola 
és Hódmezővásárhelyi SZC Corvin 
Mátyás Technikum és Szakképző Is-
kola Kalmár Zsigmond Szakképző Is-
kola Tagintézmény 

6800 Hódmezővásárhely, Vá-
rosház utca 1. és 6800 Hódme-
zővásárhely, Bajcsy Zs. u. 5-7. 

 

 

 

Bevezetés 
 
A belügyminiszter 22/2022. (VII. 29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjéről A nemzeti 
köznevelésről szóló 2011.  évi CXC.  törvény 94.  § (1)  bekezdés  a),  b), f), p)  és  r)  pontjá-
ban kapott felhatalmazás alapján, a  Kormány tagjainak feladat- és hatásköréről szóló 
182/2022. (V. 24.) Korm. rendelet 66.  § (1)  bekezdés 29.  pontjában meghatározott feladat-
körömben eljárva a következőket rendelem el:A tanév helyi rendje 

 
A 1.1 tanév kezdő és befejező időpontja (külön kitérve az iskola utolsó, befejező évfolyamán 
az utolsó tanítási napra) 

1.2 Első tanítási nap: 2023.09.01. 
1.3 Utolsó tanítási nap: 2024. 06.21. 
1.4 Végzős évfolyamokon az utolsó tanítási nap: 2024.05.03. (péntek) 
1.5 Tanítási napok száma: a technikumban 183,  
1.6 Az első félév vége: 2024. január 19. Az  iskolák 2023. január 26-ig értesí-
tik a  tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az első félévben elért tanul-
mányi eredményekről. 
1.7  

 
 
 

A szünetek ideje:  
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Őszi szünet 2023. október 28 -2023. november 5. 

Téli szünet 2023. december 22 -2024. január 8. 

Tavaszi szünet 2024. március 26- 2024. április 7. 

 
 

2. Az iskolavezetés javaslata a jogszabályban biztosított tanítás nélküli munkanapok fel-
használásáról 

A nappali oktatás munkarendje szerint működő szakképző iskolában a 
nyolc munkanapot tanítás nélküli munkanapként használhat fel, amelyből 
egy tanítás nélküli munkanap programjáról – az oktatótestület vélemé-
nyének kikérésével - az iskolai diákönkormányzat jogosult dönteni. 
egy tanítás nélküli munkanap kizárólag pályaorientációs célra használható 
fel. 

 
Javasolt felhasználás: Csak 6 felhasználható nap van! A szakképzési munka-
rend szerint! 
 

3 nap szakmai vizsga 
2 nap érettségi vizsga 
1 nap szakmai érettségi vizsgatárgy vizsganap.  
1 nap Diáknap + Matyi nap együtt, 1 nap DÖK nap, Kalmár Nap.  
1 nap Pályaorientációs nap (tanításmentes nap kell, hogy legyen) Cégek Piaca 

 
 

 
 

12. Munkanap áthelyezések 
 

Eredeti munkanap Áthelyezett munkanap Program 

2023. október 31.  2023. október 15. 
(szombat) 

tanításmentes munkanap szabadság ki-
adása 

   

 

 

 

Munkaszüneti napok 
2023. október 23. hétfő 

2023. október 31. kedd 

2023. november 1. szerda 
2023. december 24-25-26. vasárnap-hétfő-kedd 

2024. január 1. hétfő 
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2024. március 15. péntek 
2024. április 1. húsvét hétfő 

2024. május 1. szerda 
2024. május 20. pünkösd hétfő 

 

3. Nemzetünk szabadságtörekvéseit tükröző, továbbá nemzeti múltunk mártírjainak 
emlékét, példáját őrző nemzeti ünnepek és emléknapok  
 

Dátum Ünnep Megemlékezés módja 

Nemzeti ünnepek 

2023. október 23. 1956-os forradalom és 

szabadságharc 

iskolai ünnepség Szani Marianna szervezé-

sével, Nagygyörgy Éva segítségével 

2024. március 15.  1848–49-es forrada-

lom és szabadságharc 

Iskolai ünnepség 

Ambrusné Kun Violetta 

Emléknapok 

2023. október 6. Aradi vértanúk emlék-

napja 

Kiállítás az aulában 

 Rákosné Horváth Erzsébet és Bocsor Mag-

dolna állítja össze 

2024. február 25. A kommunizmus áldo-

zatainak emléknapja. 

Múzeumlátogatás az 

Emlékpontba 

 Minden magyaros és történelmes kolléga 

részvételével 

2024. április 16. A holokauszt áldozatai-

nak emléknapja 

Kiállítás az aulában 

 Árvai Annamária és a Holocaust Múzeum 

együttműködése révén 

2024. június 4. Nemzeti összetartozás 

napja 

Ünnepi megemlékezés 

 Szani Marianna 

 

4. Az iskolai, a kollégiumi élethez kapcsolódó ünnepek, megemlékezések időpontjai –  
 

Dátum Program Felelős 

2023. december 21. 
szerda 

Szalagtűző ünnepség Corvin - Kalmár Dr Tímárné Berta Adrien, 
Pap Norbert 

2024. február 18. Corvin-Kalmár bál Földesi Gábor, Albert Fe-
renc,  

2024. május 04-05. 
csütörtök-péntek 

Ballagás külön megtartva Társadalomtudományi 
munkaközösség vezetője, 
Gojdárné Száraz-Nagy 
Mária, Kiss Anikó,  

https://hu.wikipedia.org/wiki/Holokauszt
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2023. december Karácsonyi műsor Árvai Annamária, Banga 
Beáta, Ambrusné Kun Vio-
letta, Rákosné Horváth Er-
zsébet+ marketing mun-
kaközösség 

 
 

5. Az iskola hagyományai ápolása érdekében meghonosított egyéb emléknapok, meg-
emlékezések, rendezvények időpontjai 

 
 

Dátum Program Felelős 

2023. október   Kiskukta vetélkedő általános iskolások 
számára 

Marketing munkaközös-
ség 

2024. április 03. 
szerda 

Matyi nap, iskolanap,  Kovács Anett, DÖK 

május 03. Zsigmond nap Kovács Ágnes 

2023. november Nyelvek Napja Junior Árvai Annamária 

2024. február Nyelvek Napja Árvai Annamária, Kovács 
Anett 

2024. február 14. Valentin-nap Rákosné Horváth Erzsébet 

2024. március Kányádi-szavalóverseny A munkaközösség tagjai 

2024. április 11.  A költészet napja Marketing munkaközös-
ség 

2024. április  Öregdiák – tanár találkozó Marketing munkaközös-
ség 

2024. április Oktatói és tanulói véradás Dr Tímárné Berta Adrien 

2024. április Fogyasztói tudatosságra nevelő ver-
seny Návayval együtt  

Kemény Adrienn 

 
 
 

6. Az iskola bemutatkozását szolgáló iskolai nyílt napok / programok tervezett időpont-
jai 

Dátum Program Felelős Ellenőrzi 

2023. október 12. Nyílt órák, Iskolai képzé-
sek bemutatása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 

2023. október 19. 
szerda Cégek Piaca 
egyben Pályaorien-

tációs nap 

Szakmák bemutatása A szakmai munka-
közösség vezetők 

Tóthné Rozsos 
Katalin, Farkas 

Miklós 

2023. november 16. 
csütörtök 

Nyílt órák, Iskolai képzé-
sek bemutatása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Lengyel Tünde, 
Cseri Tamás 
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Dátum Program Felelős Ellenőrzi 

2024. április Szak-
mák estéje 

Iskolai képzések bemuta-
tása 

A marketing és a 
szakmai munkakö-

zösség vezetők 

Cseri Tamás, 
Lengyel Tünde 

 

7. A tanév rendjében található mérések időpontjai 
 

Dátum Mérés Felelős Ellenőrzi 

2024.  Országos kompetenciamé-
rés 

10. évfolyamon ta-
nító tanárok, Bense 

Pál 

igazgató 

 10. évfolyamon 
2023. szeptember 
26. – október 7. 

Bemeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. március 6. – 
június 9. 

Kimeneti mérés Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh 

Gabriella, Nagy Zol-
tán 

igazgató 

2024. január 09-től 
2024. május 12-ig 

Netfit mérések   

    

 
 
 
 
7.1. Munkaközösségi értekezletek rendje 
Szükség esetén keddenként: 11:40-12:00-ig 
 
 
 
7.2. Szülői értekezletek, és fogadóórák időpontjai 

Szülői értekezletek Időpontok 

9. évfolyam  szeptember 8. 17-kor 

végzős évfolyamok szeptember 15. 17-kor 

Szülői értekezlet és fogadóóra október 12. csütörtök 

Szülői értekezlet és fogadóóra március 07. csütörtök 

 

 
8. Munkaidő beosztással kapcsolatos kérdések 

 A középszintű és az emelt szintű érettségi vizsga vizsgáztató bizottságainak munkájá-
ban részt vevő oktatók várható munkaidő beosztása 

A vizsgák napjain tanítási szünet, vagy délutáni tanítás lesz. 

 A szakmai vizsgák vizsgáztató bizottságainak munkájában részt vevő oktatók várható 
munkaidő beosztása 

A vizsgák napjain tanítási szünet, vagy délutáni tanítás lesz. 
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13. A tanév állandó feladatai ütemezve 
 
 
    I. félév 

Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok 
Pótbeiratkozás megszervezése augusztus 26-

30 
Iskolatitkárok igazgatóhelyet-

tesek 

Javítóvizsgák megszervezése augusztus 22-
23. 

igazgatóhelyette-
sek, oktatók 

igazgató 

Munkaterv elkészítése szeptember 1. 
 

Igazgató  Centrum veze-
tőség 

Tantárgyfelosztás elkészítése szeptember 1. igazgatóhelyettes Igazgató 

Kréta feltöltése augusztus 30. Bense Pál, Cseri Ta-
más, Osztályfőnö-
kök 

Igazgatóhelyet-
tes 

Órarend elkészítése szeptember 5-
től 

Albert Ferenc igazgatóhelyet-
tes 

Szakmai javítóvizsga lejelentése szeptember 
05. 

Farkas Miklós igazgató 

NETFIT MÉRÉSI AZONOSÍTÓ GENERÁ-
LÁSA 

szeptember 
30-ig 

Bense Pál Igazgató 

    

 . 
 

  

A tanév első negyedévében esedékes feladatok 

Nyomon követés szeptember  Volt osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

A tanítási órák ellenőrzése folyamatos vezetőség, munka-
közösség-vezetők 

igazgató 

Tanmenetek elkészítése Szeptember 
21-ig 

szaktanárok igazgatóhelyet-
tes 

Októberi statisztika elkészítése október 11-ig 
intézményi 
szinten 

osztályfőnökök 
szeptember 23-ig, 
vezetőség október 
10-ig 

igazgató 

Bemeneti mérések elvégzése,  2023. szept-
ember 26. – 
október 7 

szaktanárok igazgató 

Felzárkóztatások megszervezése szeptember 
30-ig 

szaktanárok igazgató 

Alapdokumentumok elkészítése Szeptember 
30-ig 

vezetőség Centrum vezető-
ség 
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A tanév második negyedévében esedékes feladatok 

A tanítási órák ellenőrzése folyamatos vezetőség, munka-
közösség-vezetők 

igazgató 

Szalagtűző ünnepség megszervezése december 11.A, 10/1,10/2, 
osztály  

igazgató 

Projekt hét december 
13-17. 

Munkaközösség ve-
zetők 

Szakmai munka-
közösség veze-
tők, Szakmai 
igazgatóhelyet-
tesek 

SZKTV jelentkeztetések december  Szakmai igazga-
tóhelyettesek 

Felkészülés a félévzárásra január igazgatóhelyettes igazgató 

Félévzáráskor esedékes feladatok 

Félévi jegyek zárása január szaktanárok igazgatóhelyet-
tes 

Félévi statisztikák elkészítése január osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tesek 

Jelentkeztetés a szakmai vizsgákra december  igazgatóhelyettes igazgató 

 
II. félév 

 
Tevékenység Határidő Felelős Ellenőrzi 

A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok 
jelentkeztetés a szakmai vizsgákra február 15. igazgatóhelyettes igazgató 

jelentkeztetés az érettségi vizsgákra február 15. igazgatóhelyettes igazgató 

A végzős technikumi tanulók szakmai 
vizsgájának megszervezése 

február- igazgatóhelyettes igazgató 

Esti tagozat alapvizsgájának megszer-
vezése 

január- igazgatóhelyettes igazgató 

    

Iskolai bál 2024. február 
17. 

Albert Ferenc, Föl-
desi Gábor, Loyoláné 
Galántai Éva, Kovács 
Anett 

igazgatóhelyette-
sek 

A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok 

Projekt hét április Munkaközösség ve-
zetők 

Szakmai munka-
közösség vezetők 

Szakmai vizsgák megszerve-
zése 

május-június igazgatóhelyettes igazgató 

Érettségi vizsgák megszerve-
zése 

május-június igazgatóhelyettes igazgató 

Kompetenciamérés megszer-
vezése 

május Bense Pál, 
Bodzsárné Oláh Gab-
riella 

igazgatóhelyet-
tes 
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12-es évfolyam tömbösített 
gyakorlatának megszervezése 

 Földesi Gábor Szakmai Igazga-
tóhelyettesek 

A tanév végén esedékes feladatok 

Jegyek zárása 
június szaktanárok igazgatóhelyet-

tes 

Bizonyítványok, törzslapok 
megírása, nyomtatása 

június osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 

Év végi statisztikák elkészítése június osztályfőnökök igazgatóhelyet-
tes 
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Versenynaptár 

2023/2024-es tanév 
 

Verseny megneve-

zése 

Verseny 

szervezője  

Tervezett 

időpont 

Versenyen 

résztvevők 

létszáma 

Verseny 

helyszíne 

Tervezett 

költség 

(nevezési 

díj, útikölt-

ség, szállás-

díj, egyéb) 
Országos 4 fordulós leve-

lezőverseny-angol nyelv 

 2023. 10. 10-

2024. február 

3 fő - 5000 ft/fő 

Országos Szakiskolai 

Közismereti Tanulmányi 

Verseny 

Suliszervíz december-január 10 fő iskola, illetve a 

kijelölt intéz-

mények 

20 000 ft 

Évfordulós verseny az ál-

talános iskolások részére 

marketing MK tanév során fo-

lyamatosan 

20 fő  

iskola 

15000 ft 

Szakmai vetélkedő szakmai mun-

kaközösség 

december 14. 30 fő iskola 15 000 ft 

Szép magyar beszéd isko-

lai forduló 

közismereti 

munkaközösség 

január 8 fő iskola 10 000 ft 

Szép magyar beszéd (Ka-

zinczy) középiskolások 

részére: CSONGRÁD 

MEGYEI FORDULÓ 

SZSZC február 1 fő kijelölt intéz-

mény 

5000 ft 

Szakma Sztár Verseny MKIK január-április 4 fő CSMKIK épü-

lete-Hungexpó 

2000 ft/fő 

Országos témahét: Pénz-

ügyi tudatosság és gazdál-

kodás 

Közismereti 

MK 

2024.03.06-10. 20 fő Kalmár 15000ft 

Megemlékezés 1848. 

március 15-ről-Vetélkedő 

Közismereti 

MK 

2024.03.14. 20 fő Kalmár 10000ft 

Országos témahét: Fenn-

tarthatóság - környezettu-

datosság 

Közismereti 

MK 

2024.04.24-28. 20 fő Kalmár 15000ft 

 
 
 
 


























